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2. melléklet az 5/2022. (Ill. 30.) BVOP utasitdshoz

,1. melléklet a 41/2021. (XIl. 10.) BVOP utasitashoz

Beszerzés tervezett értéke

Egybeszamitott becsdilt érték

Beszerzés tipusa

maximum brutté 199 999 Ft
(az Eurdpai Unié tdmogatasaval
megvaldsulé beszerzés esetén

maximum brutté 99 999 Ft)

nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart

a Blintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Beszerzési Szabalyzatarol
sz6l6 41/2021. (XII. 10.) BVOP utasités
Il. fejezete szerinti kis értéki beszerzés

brutté 200 000 Ft -
netté 1 000 000 Ft kdzott

nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart

a Blintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Beszerzési Szabdlyzatardl
sz6l6 41/2021. (XII. 10.) BVOP utasités
IV. fejezete szerinti egyszer(i beszerzés

nettd 1 000 000 Ft felett,
és nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart

nettd 1 000 000 Ft felett,
és nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart

a Buintetés-végrehajtas Orszdgos
Parancsnoksaga Beszerzési Szabélyzatardl
sz616 41/2021. (XII. 10.) BVOP utasitas

V. fejezete szerinti értékhatar alatti
beszerzés (KPF)
kozbeszerzési eljaras (KPF) / mentesitett
beszerzési eljaras

nem éri el a nemzeti kozbeszerzési a nemzeti kozbeszerzési

értékhatart értékhatart eléri vagy

meghaladja

a nemzeti kdzbeszerzési kozbeszerzési eljaras (KPF) / mentesitett

beszerzési eljaras

értékhatart eléri vagy meghaladja

A Nemzeti Foldiigyi K6zpont eln6kének 1/2022. (lll. 30.) NFK utasitasa
a Nemzeti Foldiigyi K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Nemzeti

Foldalaprol szolo 2010. évi LXXXVIL. torvény 4. § (9) bekezdésében, a 6. § a) pontjaban, valamint a 7. §

(1) bekezdésében foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotasrdl sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara -
az agrarpolitikdért felel6s miniszter jovahagyésaval, az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 (M
2
3)
(4)
2.§ (M

A Nemzeti Foldugyi Kézpont (a tovabbiakban: NFK) mint kdzponti koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
elldtasanak részletes belsé rendjét és modjat a jelen utasitds 1. mellékletét képezé Szervezeti és MUkodési
Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fliggeléke hatarozza meg.

Az NFK-nal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokrél (alldshelyekrdl) az SzMSz 2. fliggeléke rendelkezik.
Az NFK szervezeti egységeinek szintjeit (hierarchidjat) megjelenité kddokat az SzMSz 3. fliggeléke tartalmazza.

Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozé ligyrendeknek (a tovabbiakban: tgyrend) tartalmaznia kell
a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek és
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység NFK-n belili belsé
és azon kivili kiilsé kapcsolattartasanak modjat, szabalyait, ha azokrél az SzMSz vagy az NFK mas szabdlyzata
nem rendelkezik.

Az NFK szervezeti egységeinek tgyrendjeit az SzMSz hatdlybalépésétél szamitott 30 napon beliil kell elkésziteni,
amelyeket az NFK elndke hagy jéva.
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3.8

4.8

Ez az utasitds 2022. dprilis 1. napjén lép hatélyba.

Hatdlyat veszti a Nemzeti Foldlgyi Kozpont Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szélé 2/2020. (VIII. 31.)
NFK utasitas.

Nagy Jdnos s. k.,

elnok

1. melléklet az 1/2022. (lll. 30.) NFK utasitdshoz

2.1.

2.2.

3.1.
3.2
3.3.
34.
3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alkalmazasi kor

Jelen SzMSz az NFK jogallasaval, feladatkorével és mukodésével, vezetbivel, személyi allomanyaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabalyozza.

2. Az NFK jogallasa

Az NFK az agrarpolitikaért felel6s miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt allé kdzponti koltségvetési
szerv.

Az NFK feladatait szervezeti egységei Utjan latja el. Az NFK szervezeti egységei: a féosztaly és az osztaly. Az NFK-nal
ezen kivil kozvetlen az elndknek aldrendelten féosztalyként EInoki Kabinet mikodik.

3. Az NFK alapadatai

A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldugyi Kozpont

Angol nyelvi elnevezése: National Land Centre

A koltségvetési szerv roviditett neve: NFK

A koltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnydk tér 5.

A koltségvetési szerv telephelyei:

1023 Budapest, Bécsi ut 3-5. IV.em. 35.,

1023 Budapest, Frankel Leé Ut 42-44.,

2600 Vac, Radi ut 4.,

3300 Eger, Szovetkezet utca 6.,

6724 Szeged, Foltdmadas utca 29.,

2100 Godolls, Kotldn Sdndor utca 1.,

9700 Szombathely, Batthyany tér 2.,

9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca 4. (Soproni Egyetem ,A” épiilet),

8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pal u. 81.,

3524 Miskolc, Blaskovics Laszl6 utca 24.,

7400 Kaposvar, Fodor Jézsef tér 1.,

4024 Debrecen, Miklés u. 4. 1/11,,

7633 Pécs, Lazar Vilmos utca 12.,

8200 Veszprém, Szent Margit Park 2.,

3950 Sérospatak, Kazinczy Ferenc u. 1.

A koltségvetési szerv Alapitd Okiratdnak szama és kelte: SZIF/217/3/2021; 2021.07.12.
A koltségvetési szerv alapitasanak idépontja: 2019. julius 1.

A koltségvetési szerv jogelédjének megnevezése, székhelye, alapitdsdnak ddtuma, megsziinésének idépontja:
Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet, 1149 Budapest, Bosnyak tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. junius 30.
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3.9.
3.10.
3.1
3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Torzskonyvi azonositd szama: 840363.

KSH statisztikai szamjele: 15840369-8413-312-01.

A koltségvetési szerv AHTI szama: 380995.

A koltségvetési szerv alaptevékenységnek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldiigy igazgatasa

041160 Foldmérés, térképészet

042150 Mez6gazdasagi Ontozérendszer épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

042210 Erd6gazdalkodas igazgatdsa és tdmogatasa

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhdaztartasi szakdgazati rend szerinti besoroldsa:

841311 Mezdgazdasag, erdészet, halaszat, vadaszat igazgatasa

A koltségvetési szerv az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 46. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy az nem veszélyezteti
az alapité okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését.
Az NFK vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétele nem haladhatja meg a mdédositott kiadasi
eldirdnyzatainak 20%-at. A koltségvetési szerv rendszeres véllalkozasi tevékenységet nem végez.

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabaly: a mezégazdasagi termékpiacok szervezésének egyes
kérdéseirdl, a termelSi és szakmakozi szervezetekrdl szolé 2015. évi XCVIl. térvény modositdsarol, valamint
a Nemzeti Foldugyi Kozpont létrehozésaval 6sszefliiggd egyes torvénymaddositasokrdl szold 2019. évi XL. torvény

A koltségvetési szerv elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamlaja:

10032000-00358688-00000000

A Nemzeti Foldalapra bizott féldvagyonahoz kapcsolédd, Magyar Allamkincstarnal (a tovabbiakban: Kincstar)
vezetett kincstari szamlai:

Szamla neve Szamlaszdm
NFK Felhalmozasi jellegu kiadasok: 10032000-01457584-00000000
NFK Eletjaradék terméfoldért: 10032000-01457773-00000000
NFK Hasznositasi kotelezettség kiadasai: 10032000-01457780-00000000
NFK Hasznositassal kapcsolatos folyo kiadasok: 10032000-01457591-00000000
NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése: 10032000-01457814-00000000
NFK Birosagi dontésbol eredd kiadasok: 10032000-01457821-00000000
NFK Ertékndvels beruhazas megtéritése: 10032000-01457924-00000000
NFK Ertékesitési bevételek: 10032000-01034341-00000000
NFK Hasznositési bevételek: 10032000-01034358-00000000
NFK Egyéb bevételek: 10032000-01034365-00000000
NFK Palyézati biztositékok kezelése letéti szamla: 10032000-01501535-00000000
NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése: 10032000-06059064-00000000

Kincstari koron kivil vezetett, Nemzeti Foldalapra bizott foldvagyonhoz kapcsolodd tébbségi allami tulajdonu
hitelintézeti letéti szamla:

NFK Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000

A mezdgazdasagi ontozési cély, felszin alatti vizkivétellel kapcsolatos feladatokhoz kapcsolédo, kézpontositott
bevételt képezd vizkészletjarulék és a vizgazdalkodasi birsag beszedésére szolgald nemzetgazdasagi szamla:

NFK kdzpontositott bevétel beszedési szamla: 10032000-01040827-00000000

4, Birtokpolitikai Tanacs
A Nemzeti Foldalaprél szélé 2010. évi LXXXVIIL. térvényben (a tovébbiakban: Nfatv.) meghatarozott feladatok

elldtasara Birtokpolitikai Tanacs (a tovabbiakban: BPT) muikddik. A BPT elndkét és tagjait a miniszter nevezi ki.
A BPT az tigyrendje szerint jar el. A BPT ligyrendjét a miniszter hagyja jova. A BPT titkéra az NFK elndke.
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Il. FEJEZET
AZ NFK SZEMELYI ALLOMANYA

1. A személyi dllomany jogallasa

Az NFK elnoke, elndkhelyettesei és az NFK alkalmazottai korményzati szolgalati jogviszony, illetve munkaviszony
keretében végzik munkdjukat. Jogdlldsukra a kormanyzati igazgatdsrél szélé 2018. évi CXXV. toérvény
(a tovébbiakban: Kit.), illetve a Kit.-ben foglalt eltérésekkel a munka torvénykdnyvérél széld 2012. évi l. térvény és
a Polgari Torvénykonyvrol sz6lé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az irdnyaddak.

2. Az NFK vezeto6i

Az NFK vezetének min&sulé kormanytisztviselsi:

2.1.  azelnok (szakmai felsévezetd),

2.2.  azelndkhelyettes (szakmai felsévezetd),
2.3. afbosztalyvezetd (szakmai vezetd),

24. azosztalyvezetd (szakmai vezetd).

2.1. Az eln6k

2.1.1. Az elndk tevékenysége elldtdsaért a miniszternek felel6s. Az elnokét a miniszter nevezi ki, menti fel és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.1.2. Az eInok felel az Nfatv.-ben és az alapitd okiratban foglalt, a Kormany, illetve a miniszter altal meghatarozott
feladatok végrehajtasaért.

2.1.3. Az elndk

a) irdnyitjia az NFK mukodését, megdéllapitja és jévahagyasra a miniszter elé terjeszti az NFK szervezeti és
mikodési rendjét;

b) elnoki utasitasokat ad ki, amely jogkorét mas vezeté nem gyakorolhatja;

c) javaslatot tesz a miniszternek az NFK elndkhelyetteseinek és gazdasagi féosztalyvezetdjének a kinevezésére
és felmentésére;

d) kizarélagosan gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFK személyi dllomdnya felett, valamint — a kinevezés és
a felmentés kivételével — az NFK elndkhelyettesei, gazdasagi féosztalyvezetéje felett (a munkaltatoi jogok
gyakorlasanak és dtruhazasanak részletes szabalyait az NFK K6zszolgélati Szabalyzata tartalmazza);

e) amennyiben sziikségesnek itéli, jogosult barmilyen terliletet kozvetlendl a sajat irdnyitésa ala rendelni, illetve
az NFK szervezeti és m(kodési rendjének &talakitasaval jaré ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre
vonatkozdan hozott 90 napot meghaladé idétartamu intézkedése esetén — a dontésre vonatkozé indoklassal
elldtott — SzMSz-mddosito javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovadhagydsra a miniszternek;

f) a miniszter egyetértésével kinevezi és felmenti a Belsd Ellendrzési Osztaly vezetdjét;

g) dont — az Nfatv.-ben meghatéarozott esetekben — a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositasaval
kapcsolatban, valamint az NFK-t érint6 kotelezettségvallalasrol;

h) meghatarozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikajat;

i) elkésziti az dllamhaztartds szervezetei beszdmolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossigairdl szolo
kormdanyrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamoloét, valamint a rabizott féldvagyonrdl széld éves
beszamolodt;

j) képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jovahagyja az NFK szervezeti egységeinek tigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

) gyakorolja a jogszabalyok alapjan az NFK-t megilleté jogkoroket;

m)  gyakorolja a kiadményozasi jogkort, és meghatadrozza annak rendjét;

n) rendelkezik az NFK bankszamlai felett — irdsbeli megbizésa alapjan megbizottja Utjan is — az dllamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény elbirdsainak és a kincstari rendnek megfeleléen;

o) gondoskodik az integritasirdnyitasi rendszer mikodtetésérdl, a szervezet mlikodésével 6sszefliggd integritasi

és korrupciés kockazatok feltardsardl és kezelésérdl, ennek érdekében az &llamigazgatdsi szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet értelmében 6néllé munkakdrben integritds tandcsadot jeldl ki;
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a Nemzeti Foldlgyi Kozpontrdl szold 158/2019. (VI. 28.) Korm. rendelet alapjan iranyitja az NFK feladatainak
elldtasat;

jogosult az NFK szervezetén belilil az NFK m(kodését segité bizottsdgokat Iétrehozni, melyek mikodését
az elnok kiilon elndki utasitdsban szabélyozza;

feladatkorében szabdalyozza az NFK mint koltségvetési szerv gépjarmvei igénybevételének és hasznalatanak
rendjét.

2.1.4. Az elnok felelds

a BPT dontéseinek végrehajtasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek naprakész nyilvantartasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek torvényes, szakszerd, hatékony, gazdasdgos és a foldbirtok-
politikai irdnyelveknek megfelel6 hasznositasaért;

az osztatlan koz6s tulajdonban allo foldek megosztasi eljarasaval Osszefliggé birtokrendezési feladatok
megfelel6 koordinalasaért;

a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédo feladatok jogszabalyok szerinti ellatdséért;
az 6ntodzési célu koordinacids feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az erdészeti szakigazgatashoz kapcsolodé feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az NFK koltségvetésének betartasaért, a gazdasagi lehetéségek és kotelezettségek 6sszhangjaért;

a belsé kontrollrendszer kialakitasaért, mikodtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegalhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.

2.2. Az eInGkhelyettes

2.2.1. Az elndkhelyettes

a)

az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérél rendszeresen, az elnék helyettesitése kérében alkalmazott
eljdrasardl az elndk akadalyoztatdsdnak vagy tévollétének megszlinését kdvetéen haladéktalanul beszamol
az elndknek;

részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl adodéd feladatok
végrehajtasanak megszervezésében; a hozza tartozé teriiletek vonatkozasaban javaslatokat fogalmaz meg
az NFK miikodésének hatékonyabba tétele érdekében;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabélyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabalyzatai feladatkorébe utalnak, illetve amelyekkel az elnok megbizza;

szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve elldtja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozé kormanytisztvisel6k vonatkozdsaban
az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot; gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkdjaban érvényesiiljenek.

2.3. Afbosztdlyvezetd

2.3.1. A féosztalyvezet6 a jogszabalyok éltal meghatérozott keretek kdzott, az elndk és az elndkhelyettesek dontései
szerint iranyitja, szervezi és ellendrzi a féosztdly és a féosztaly keretén belll m(ikddo, alarendeltségébe tartozd
osztaly mikodését.

2.3.2. A féosztalyvezetd

a)

gondoskodik a feladatkorébe tartozd ligyek és felettesei utasitdsainak végrehajtasarol, felelés a féosztaly
feladatkorébe tartozé dontések el6készitéséért és meghozataldért, az altala adott informaciok és adatok
helyességéért;

gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozasaban az utasitasi és ellendrzési jogot, ennek keretében biztositja
az Ugyintézés szakszerliségét, ellendrzi a hatarid6k betartdsat, a vezetdi irdnyitas és ellen6rzés keretében
munkatarsait rendszeresen beszamoltatja a szervezeti egységnél végzett munkarol;

ellendrzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepcidk, valamint
a szervezeti egység szamadra eldirt feladatok megvaldsitasat;

szlikség szerint egyedi feladatok ellatdsaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;
kiadmanyozasrdl és helyettesitésrél sz6ld elnoki utasitdsban foglaltak szerint a feladatkorébe tartozd
tgyekben gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort;

fellilvizsgalja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket, és azokért felelésséggel tartozik;
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a) figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;
h) eljdrasrendeket, Gtmutatdkat készit a féosztaly vonatkozasaban, tovabbd javaslatot tesz az elndkhelyettesnek
képzésekre, tovabbképzésekre;

i) javaslatot tesz az elndknek a szervezeti egység munkatarsainak allashelyen ellatand¢ feladataira;
j) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elnk vagy az elnékhelyettes megbizza;
k) az elndkhelyettes altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen beszamol a szervezeti egységet irdnyitd

elndkhelyettesnek.
2.4. Az osztdlyvezet6

2.4.1. A nem f6osztalyi szervezetben m(ikddé (6ndlld) osztaly vezetdje munkajat a kozvetlen felettese (elndk)

irdnyitasa és felligyelete mellett végzi, 6nélldan és felelésen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkdrének megfelelSen.

2.4.2. A féosztalyi szervezetben miikddo osztalyvezetd a féosztalyvezetd iranyitasa és felligyelete mellett 6nalldan

és felel6sen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkorének megfeleléen.

2.4.3. Az osztalyvezetd

a) szervezi, vezeti és ellenérzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok az osztaly munkajaban érvényesiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztaly feladatainak elvégzéséért;

c) javaslatot tesz az osztdlyon dolgozé alkalmazottak személyére, valamint az alkalmazottak allashelyen
elldtandé feladataira vonatkozéan;

d) ellenérzi az osztalyon dolgozé alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik ardnyos
foglalkoztatasukrdl, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az alkalmazottakat az altaluk elvégzett munkajukrdl;

f) javaslatot tesz a féosztalyvezetének (amennyiben féosztalyi szervezetben miikodik az altala vezetett osztaly)
az osztaly munkajat érinté korben az NFK-ra vonatkozo jogi szabélyozasra, fejlesztésre;

a) a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitdst ad az alkalmazottak szémara,
valamint gondoskodik a dontés el6készitésének jogszerliségérél és hataridében val6 végrehajtatasarol;

h) figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;

i) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezet6i megbizzak;

j) tevékenységérol kozvetlen felettesét folyamatosan téjékoztatja.

3. Az NFK vezetének nem minésiilé6 munkatarsai

3.1. Az NFK-ndl foglalkoztatott kormdnytisztvisel6

3.1.1. A kormanytisztviselé feladata az NFK feladatkorébe tartozo lgyek dontésre vald el6készitése, valamint
a dontések végrehajtasa. A kormanytisztvisel6 munkajat a Kozszolgalati Szabalyzat fliggelékét képezé feladatkori
regiszterben rogzitetteknek és a felettes vezet6je utasitdsanak megfeleléen, legjobb tuddsa szerint 6nélléan
— szUkség szerint munkatarsaival egyuttmUkodve - végzi.

3.1.2. A feladatok megoldéasdra vonatkozo javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbiranyu vizsgalata utén,
az osszefliggések feltarasaval, illetve a jogszabalyok és az NFK belsé szabalyzatai figyelembevételével, megfeleld
idében, kezdeményezéen koteles megtenni. A lehetséges megoldasok koziil a legmegfelelébbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt ligyek menetét koteles figyelemmel kisérni és a szlikséges
intézkedéseket megtenni.

3.1.3. A kormanytisztvisel6 allashelyének besoroldsat a kormanytisztvisel6 kinevezési okmanyanak beosztasi okirata
tartalmazza a Kit. 1. melléklet II. llletménytabldban megjel6lt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével.
3.1.4. Az NFK adatvédelmi el6irdsokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormanyzati szolgélati jogviszonyban allé
korménytisztviseld latja el, aki egyben az NFK adatvédelmi tisztviselGje.

3.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavdllald
3.2.1. Az NFK-nal munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavallalé.

3.2.2. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalo a részére megallapitott, illetve a vezetéje altal kiadott feladatokat
a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabélyok, valamint az NFK belsé szabdlyzatai és tigyviteli
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2.1.

2.2.

2.3.

szabalyai ismeretében és betartasaval végzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé gondoskodik a rabizott

feladatok ellatasarol.

ll. FEJEZET
AZ NFK SZERVEZETE

1. EInok

. Az elndk kozvetlendl iranyitja és felligyeli

a) az elndkhelyettesek,

b) az EInoki Kabinet,

c) a Belsd Ellenérzési Osztaly,

d) a Jogi és Birtokrendezési Féosztély, valamint

e) az integritas tandcsadd mint 6nallé szakmai felel6s
munkajat.

2. Integritas tanacsado

Az integritds tanacsado 6nallé szakmai felel6snek mindsil, aki — a fiiggetlenség és befolydsmentesség elvének

érvényesiilése érdekében — az elndk kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatait. Az integritds tanacsadoi

tevékenységet elldtdé személy alldshelye — az NFK rendelkezésére &llé allashelyek figyelembevételével - kertl
meghatarozasra.
Az integritds tandcsad6d tamogatja az elnokdt az integritdsirdnyitdsi rendszer és a belsé kontrollrendszer

kiépitésében, fejlesztésében és mlikodtetésében. Ennek keretében

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.
2.27.

A21-

2.3.1.

23.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

kozremUikodik az NFK miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az annak végrehajtdsarol szolé integritdsi jelentés
elkészitésében;

az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz — az NFK integritasiranyitdsi rendszerének kialakitdsa és
mukodtetése érdekében szervezett - integritdsi, hivatasetikai és korrupciomegelézési témaju képzések
megtartasara, valamint kdzrem(ikddik ezek végrehajtdsaban;

a hatélyos jogszabdlyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tdjékoztatdst és tandcsot ad az NFK vezetdi és
munkatarsai részére, kiilondsen a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

elldtja az NFK mukodésével 6sszefliggd integritdsi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozéséban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integrélt
kockézatkezelésnek a koordinécidjarol;

ellatja az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja az integritasirdnyitdsi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei mdkodtetésének
koordindlasaval kapcsolatos feladatokat.

2.2. alpontban meghatarozottakon kiviil az integritas tandcsado

irdnyitja, szervezi és koordindlja az integritasiranyitasi rendszer és belsé kontrollrendszer kialakitdsdhoz és
mUkodéséhez kapcsolddo feladatok ellatasat;

rendszeresen téjékoztatja az elnokot az ltala irdnyitott teriilet tevékenységérdl;

szlikség esetén koordinatori szerepet véllal az NFK adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egyittm(ikodése érdekében;

kozremUikodik az NFK emberi eréforrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivélasztasi eljarasban
a jelentkezék értékalapu, etikai megfelelési szemponti — célzott kérdésekkel torténd — szlirésével, illetve
hivatasetikai tdjékoztatassal;

véleményezi az NFK mikodését érintd jogszabdlyok és egyéb elbterjesztések, valamint a belsé
szervezetszabdlyzé dokumentumok tervezetét, elsésorban az integritdsi szempontokra figyelemmel, sziikség
esetén az elndknél kezdeményezi a hatélyos jogszabalyok, belsé szabalyok médositasanak javaslatat;
integritasi szempontbdl ellendrzi és megfelelés esetén jovdhagyja az NFK belsé szervezetszabalyozd
dokumentumait, indokolt esetben, az erre val6 felkérés esetén az NFK nevében kotendd szerzédéseket
megvizsgalja;
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24.

2.5.

3.1.

3.2

3.3.

2.3.7. részt vesz az elnoki értekezlet munkajaban;

2.3.8. egylttm(kodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégidi, illetve az éves munkatervek integritassal
0sszefliggé kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti hatékonysdg novelése, a célkitlizések elérése és
az értékek érvényesilése érdekében;

2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési iranyainak kialakitasdban.

Az integritads tanacsadd az integritdsmenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa

soran az elnok felhatalmazasaval jar el.

Az NFK szervezeti egységei az integritdismenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok

korében az integritas tanacsadé koordinélasaval

2.5.1. ellatjak az allamigazgatési szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak
rendjérél sz6l6 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatokat;

2.5.2. ellatjdk a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

2.5.3. kdzrem(kddnek a szervezeti integritas erésitése érdekében sziikséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok
végrehajtasaban.

3. EInoki Kabinet

Az EInoki Kabinet kozvetlenill az elndknek alarendelten végzi tevékenységét. A kabinetfénok ellatja a Il. fejezet

2.3. pontja szerinti feladatokat. A kabinetféndk irdnyitja, szervezi és ellenérzi az EIndki Kabinet munkajat.

Az EInoki Kabinetben végzik a kiemelt szakmai koordindtori tevékenységiiket az elnék munkdjat el6segitd

munkatdrsak is (akik egy része korabban elndki tanidcsaddi vagy elnoki fétanacsaddi megnevezést hasznalt).

Ezek a korménytisztvisel6k olyan szakmai tapasztalattal rendelkeznek, amellyel az NFK kiemelt céljainak elérését,

a szervezeti feladatok teljeslilését tamogatjak, és szakmai javaslatokat tesznek az elndk altal megjelolt

- végzettségliknek, szakmai tapasztalatuknak megfeleld - teriileten. Feladataik az EIndki Kabinet igyrendjében

kertilnek részletesen szabdlyozasra.

Az EInoki Kabinet feladatai:

3.3.1. Titkarsagi feladatok:

a) vezeti az NFK-ban hasznélt bélyegzék lenyomaténak, valamint a sorszamokkal azonosithatéan

az egyes bélyegzék hasznélatdra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek
a nyilvéntartasat;

b) gondoskodik az elndkhoz és az elndkhelyettesekhez érkezé iratok feldolgozéasarol, az tgyviteli
munka és a kapcsolédo feladatok ellatasardl, figyelemmel kiséri a hataridék betartasat;

d) nyilvantartja, el6késziti és szervezi az eIndk és az elndkhelyettesek programjat, megszervezi a kil- és
belfoldi utazasaikat;

d) egyezteti a BPT-llések idépontjat, napirendjét, a meghivottak korét, és gondoskodik a meghivok
kikuldésérol;

e) koordindlja az el6terjesztések és mas dokumentumok illetékes szervezeti egység éltal hatdridében
torténd elkészittetését, és megkiildi azokat a BPT-tagok részére;

f) el6zetes tajékoztatast ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, dtveszi a BPT-llés

emlékeztetdjét, és gondoskodik annak belsé és kiilsé kozzétételérol.
3.3.2. Sajto- és médiamegkeresésekkel kapcsolatos feladatok:
Koordindlja és - az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve, az altaluk szolgaltatott adatok és
informacidk alapjan — megvélaszolja az NFK-hoz beérkezé sajté- és médiamegkereséseket.
3.3.3. Humanpolitikai és munkatgyi, valamint illetmény- és bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok:
a) felel az NFK alkalmazottainak kormanyzati szolgalati jogviszonydhoz, munkaviszonydhoz,
a létszamgazdalkodashoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolodé feladatok ellatasaért;
b) felel az NFK-alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai Ugyintézésért, kezeli,
nyilvdntartja és megdrzi a személyligyi iratokat, vezeti a kdzszolgdlati nyilvantartast, teljesiti
az illetékes kormanyzati igazgatdsi szerv szamara az el&irt adatszolgaltatasokat, kezeli és aktualizélja
az Allashely Nyilvantarté Rendszert (ANYR);
d) elldtja a jogviszony létesitésével, fenndlldsdval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,
koordindlja a munkaltatéi jogkdr gyakorldjanak hatdskdrébe utalt munkaltatéi intézkedések
végrehajtasat, és el6késziti az intézkedések okiratait;
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4.1.

4.2.

4.3.

d)

t)

elvégzi a kormanytisztvisel6k kotelez6 képzésének elbkészitési, nyilvantartdsi, pénziigyi és
ellenérzési feladatait;

szervezi és ellendrzi az NFK szervezeti egységeinek humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos
feladatait, elkésziti az NFK éves képzési tervét;

kidolgozza az 6sztdnzés, jutalmazas elveit, el6késziti és koordinélja az NFK juttatdsi rendszerével
kapcsolatos feladatokat;

szervezi, el6késziti az alkalmazottak kivalasztasdval Osszefliggé feladatokat, gondoskodik
a foglalkoztatassal és a kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi el6irasok és belsé utasitdsok érvényre
juttatasardl;

elldtja az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggé munkaltatoi
feladatokat;

elkésziti az NFK Kdzszolgalati Szabalyzatat;

az elndk részére - a Kozszolgdlati Szabalyzatban foglaltak szerint - dontésre el6késziti
az alkalmazottak kérelmeit;

felel az NFK havi és éves allashely (Iétszam) nyilvantartasanak sszedllitadsaért, a létszamgazdalkodas
iranyelveinek érvényre juttatasaért;

rendszeresen tdjékoztatja az elnokodt és az elndkhelyetteseket, valamint az 6nallé szervezeti
egységek vezetdit a foglalkoztatasi adatokrol;

elldtja a foglalkozas-egészséguigyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat;

teljesiti a humanpolitikai jellegl jelentéstételi kotelezettségeket;

kezeli a feladatkorébe utalt iigyekben érkezett panaszokat, azokrdl kiilon nyilvéntartast vezet;
illetményszamfejtési feladatkdrében elvégzi a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer
keretében az illetmények, egyéb juttatasok, tamogatasok, megbizasi dijak, tiszteletdijak, cafetéria-
juttatasok szamfejtésével, nyilvantartasdval, a tarsadalombiztositassal, addzassal, valamint
a kapcsolodé bevallasokkal 6sszefliggé feladatokat;

az illetményszémfejtéssel és a jarulékok elszamolasaval kapcsolatosan egylittmiikodik a Gazdasagi
Féosztallyal, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszer keretében adatot szolgéltat
a fékonyvi feladashoz a Gazdasagi Féosztaly részére;

felel a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének
kialakitdsaért, a jovahagyott eljdrasrendek szerinti végrehajtasaért és az eljarasban részt vevd
mas 6nallé szervezeti egységekkel valé egylittmikodésért;

felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatérozott belsé adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és
pénzugyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatéridében torténd teljesitéséért,
kilondsen a Gazdasagi Féosztaly szamara;

gondoskodik az alkalmazottak munkaid6-nyilvantartasaval kapcsolatos elemzések, kimutatasok
elkészitésének koordinalasardl, ellenbrzésérdl.

3.3.4. Ellatja a szervezetfejlesztés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

3.3.5. Az EInoki Kabinet felel a feladatkdrébe tartozoé tevékenységek jogszabalyoknak megfelel6 eljarasrendjének,
ellenérzési nyomvonaldnak kialakitdsdért, jévahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtaséért, valamint
az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valo egylittmiikodésért.

4. Bels6 Ellendrzési Osztaly

A Bels6é Ellendrzési Osztaly vezetése a belsé ellenbrzési osztilyvezeté feladata, aki kozvetlenll az elndk
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Belsé Ellenérzési Osztdly feladatai kozé tartozik a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XNl 31.) Korm. rendeletben foglalt - a belsé ellenérzésre vonatkozo -

kovetelményeknek valé megfelelés.

A Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdje feladatkorében

4.3.1. felel6s a belsé ellenérzés megszervezéséért, az ellendrzések irdnyitasaért, az NFK gazdalkodasanak pénzigyi,
lebonyolitasi, beszdmolasi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

4.3.2. felel6s a belsé ellendrzési politika kialakitasaért, a belsé ellen6rzés miikddési kézikonyvének 6sszedllitasdért
és folyamatos aktualizalasaért;
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

4.3.3. felel6s a stratégiai ellendrzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellendrzési terv, az ellenérzési
programok 0Osszedllitasdért, végrehajtasdért, szervezi és koordindlja a bels6é ellenérok elbirdsok szerinti
tovabbképzését;

4.3.4. részt vesz az NFK tevékenységének felligyeleti vagy mas kiilsé szerv altali ellenérzésébdl adodd feladatok
elldtdséban;

4.3.5. el6irt rendszerességgel tajékoztatja az elnokot az ellendrzési tevékenységrél, az ellendrzések és a kapcsolodd
intézkedések aktudlis helyzetérdl, éves osszefoglald ellendrzési jelentést, kilsé ellenérzésekrél éves
beszamolot készit;

4.3.6. ellen6rzi az intézkedési tervet és annak megvalositasat, kialakitjia és mukodteti az intézkedési tervek
végrehajtasat nyomon kdveté monitoring- és nyilvantartasi rendszert;

4.3.7. feladatainak végrehajtdsa soran egylittmiikodik az NFK szervezeti egységeivel az ellenérzések altal
meghatarozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellenérzési feladatanak ellatasa soran kozvetlenll felhivhatja az ellenérzott szervezeti egységet, illetve vezetéjét

a) a jogszabalysérté mikodés megsziintetésére;
b) a jogszer( allapot helyredllitaséra;
<) belsé ellenérzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kdtelezettség meghatarozott hatarideju teljesitésére.

Az NFK részérél el6késziti az Allami Szamvevészék éltali ellendrzést, és feliigyeli az ellenérzésbél eredé feladatok
realizalasat. Felel az Allami Szamvevészékkel, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatallal valé kapcsolattartasért,
tovdbbd felelés az adatszolgaltatasokkal kapcsolatos koordinacidos feladatok ellatasédért, valamint
az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) szdmdra torténd ellendérzési adatszolgéltatasért.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly bizonyossdgot ado tevékenysége keretében az NFK szabdlyszer(i mikodésére,
az intézményi és a hozzarendelt vagyonnal valé gazdéalkodasara vonatkozé elemzéseket és értékeléseket végez,
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba
szabalyszerUiségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez.

A tanacsadd (konzultativ) tevékenysége korében megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgdlataval,
kockézatédnak becslésével és javaslatokkal, tandcsaddssal tamogatja az NFK vezetéit.

A Belsé Ellenérzési Osztaly feladata az Osztdly jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének, és ellenérzési
nyomvonaldnak kialakitdsa, valamint a jovahagyott eljarasrendjének a végrehajtasa, tovabba az ezen eljarasban
részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egytittmuikodés.

A Belsé Ellendrzési Osztély feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése,
kilondsen a Gazdasagi Féosztély szdméra.

5. Jogi és Birtokrendezési F6osztaly

A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly birtokrendezési feladatai:

5.1.1. az NFK-nak az osztatlan k6z0s tulajdon megsziintetésére irdnyulé eljdrasokkal kapcsolatos, jogszabélyokban
megjelolt feladatainak elldtasa; ideértve a foldeken fenndllé osztatlan kozos tulajdon felszdmoldsarol és
a foldnek mindsilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérél szolé 2020. évi
LXXI. torvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljarassal kapcsolatos Ugyek kezelése, dontésre torténd
el6készitése;

5.1.2. a részarany-foldkiadas soran keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére iranyuld orszagos
programhoz kapcsolddd szakmai tevékenység koordinélasa, ellenérzése, a részarany-foldkiadas soran
keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos, jogszabdlyban rogzitett feladatok
ellatasa;

5.1.3. az NFK specialis birtokrendezési feladataival 6sszefliggd, az NFK muikodését és tevékenységét kiemelten
érinté feladatok végrehajtdsa, az Nfatv. hatdlya ald tartozd foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz
kapcsol6do tulajdonosi jogok gyakorldsaval kapcsolatban;

5.1.4. részvétel az elndk altal meghatarozott, kiemelt peres és nemperes lgyekben, kiemelt koltségvetési,
beszerzési, kdzbeszerzési, szerz6déskotési, jogszabaly-elékészitési és kodzigazgatasi egyeztetési ligyekben
a dontéshozatal el6készitésében, koordindlasdban, véleményezésében, ezekrdl nyilvantartds vezetése,
adatszolgaltatas teljesitése;

5.1.5. eljar mindazon tigyekben, amelyekkel az elnék kézvetleniil megbizza.
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5.2. A Jogi és Birtokrendezési FSosztaly jogi feladatai:

5.2.1.

52.2.

5.23.

5.24.

5.2.5.

Felel az NFK egységes joggyakorlaténak kialakitdsdért, a torvényesség érvényre juttatdsdért, a jogok

érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitéséért.

Az NFK-t érinté valamennyi kozigazgatasi, munkalgyi, polgari, gazdasagi és egyéb, birdsagi hatdskorbe

tartozé peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmeriils, alabbi feladatok ellatdsa (a Gazdasagi

Féosztaly feladatkorébe tartozo feladatok kivételével):

a) ellatja - megbizott jogi képviselé Utjdn — a jogi képviselet megszervezését az NFK miikodésével
Osszefliggésben, az NFK-val szemben vagy az NFK éltal inditott kozigazgatési, munkalgyi, polgari,
gazdasagi és egyéb peres és nemperes ligyekben,

b) gondoskodik — megbizott jogi képviseld javaslata alapjan — a peres és nemperes képviselet ellatasa
érdekében a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvanyok elkészittetésérdl, annak
hataridében torténd elintézésérdl, valamint a targyaldson az NFK képviseletének biztositasarol,

Q) a peres eljarasokra érdemben kihaté esetleges jogcselekmények (igy kilondsen a fellebbezés,
a birésagi felllvizsgalat, a perujitds, az egyezséq) vizsgélata, konzultdci6 a megbizott jogi
képvisel6vel, szakmai javaslattétel az elndk részére,

d) kiemelt tigyekben a megbizott jogi képvisel6 altal készitett keresetlevél-, nyilatkozat- vagy egyéb
beadvanytervezet elézetes véleményezése, annak tartalma tekintetében javaslattétel, utasitdsadas
a jogi képvisel6 részére,

e) harmadik személyek kozott folyamatban [évé peres eljarasokkal kapcsolatban az esetleges
beavatkozas, perbehivés elfogaddsa lehetéségének, az NFK érdekeltségének vizsgalata, javaslattétel
az elndk részére,

f) harmadik személyek kézott folyamatban 1évé perekben a birdsag részérdl érkezé megkeresések
megvalaszolasa, adatszolgaltatas teljesitése,

9) renddrségi, igyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgaltatas teljesitése,

h) peren kivili egyezségi, egyeztetd targyaldsok megszervezése, azokon torténd részvétel, szakmai
javaslattétel az elndk szdmdra az egyezség elfogaddséval, elutasitdsdval vagy atdolgozasaval
kapcsolatban,

i) a jogerds birésagi dontések vizsgdlata, az azokban foglalt kotelezések végrehajtdsa, valamint
a jogerds birdsagi dontésekkel kapcsolatos birdi gyakorlat elemzése,

j) a jogerGs birdsagi dontésekbdl kovetkezd - kilonds tekintettel az addsvételi szerzédések
hatalytalansdganak megallapitasara iranyuld perek esetében - esetlegesen felmerilé pénzigyi
rendezés lebonyolitasa, koordinacidja, ennek keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi
képviselGikkel, illetve a hitelez6é pénziligyi intézményekkel,

k) az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald
szerz6dések megkotése, a jogi képvisel6k meghatalmazasainak elkészitése; szakmai szempontok
figyelembevételével a szervezeti egység vezetbje Utjan javaslattétel az elndknek az egylttmiikodd
jogi képvisel6k személyére,

) nyilvdntartds vezetése és adatszolgaltatds az NFK-val szemben és az NFK &ltal inditott peres
Ugyekben, jogi allasfoglalds készitése az NFK szervezeti egységei megkeresései alapjan peres
eljarassal érintett gyekkel kapcsolatban,

m) peres eljarast érintd Ggyfélszolgalati, illetve egyéb uton érkezé megkeresések megvalaszolasa,

n) a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasérlasi jog és
feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjanak - képviseletében torténd hozzajarulasok
kiaddsédval kapcsolatos ligyek kezelése, dontésre torténd elékészitése.

A termel&szovetkezeti foldhasznélati jog alatt allé foldrészletek tulajdonjogdnak rendezésérél és egyes

foldugyi targyu torvények modositasarol szolo 2020. évi XL. torvény 7. § (4) bekezdése, illetve 8. §-a alapjan

benyujtott vételi joggyakorlas iranti kérelmek vizsgalata, dontésre torténd el6készitése.

A mez6- és erdbégazdasagi foldek forgalmarol szélé 2013. évi CXXIL torvénnyel Gsszefiiggd egyes

rendelkezésekrél és atmeneti szabalyokrél szolé 2013. évi CCXIl. torvény 108/B. §-a szerinti, a torolt

haszonélvezeti jogok visszajegyezhetéségének vizsgalatara irdnyuld hatdségi eljarés lefolytatasa.

Koordindlja és - az érintett szervezeti egységekkel egyittmikodve, az altaluk szolgaltatott adatok és

informacidk alapjan — megvaélaszolja az NFK-hoz érkezett adatigényléseket (kozérdekd, kézérdekbdl nyilvanos

adatok).
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53.

54.

5.5.

5.6.

57.

A Jogi és Birtokrendezési Féosztély ellatja a feladatkorébe tartozd birtokrendezési és koordinacios tevékenységek
jogszabalyoknak megfelel6 eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasat, a feladatkdrébe tartozo,
jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitdsat és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmlkodést. A Jogi és Birtokrendezési Féosztdly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kiilonosen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Vagyongazdalkodasi Féosztély,

<) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi F6osztaly,

e) a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztaly,
f) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

szamara.

A jogi és birtokrendezési féosztélyvezetd feladatkdrében eljdrva — a szakterlletet irdnyité elndkhelyettes
jovadhagyasaval — valamennyi, az NFK egyes szervezeti egységeinél folyamatban [évé, valamint lezart Ggyekben
tdjékoztatast kérhet, az iratokba betekinthet, azokrél masolatokat kérhet.

A Jogi és Birtokrendezési FGosztaly vezetése a jogi és birtokrendezési féosztalyvezetd feladata, aki kdzvetlentl
az elnok alarendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az eln6k megbizza.

A Jogi és Birtokrendezési FGosztaly ellatja a feladatkorébe tartozd birtokrendezési és koordinalasi feladatokhoz
eldirt nyilvantartasi, kdzzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitését.

A jogi és birtokrendezési fosztilyvezeté a feladatkorét érintéen az NFK-val szerzédésben &llé vallalkozok,
megbizottak tevékenységét ellendrzi, és igazolja a tevékenységek teljesitését.

5.8. Jogi Osztdly

5.8.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén bellil miikodik a Jogi Osztaly. A Jogi Osztaly vezetése a jogi
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenll a jogi és birtokrendezési féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi
tevékenységét.

5.8.2. A Jogi Osztaly feladatai kiilénosen:

a) a BPT Uléseire készitett el6terjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek sordn a sziikséges
jogi egyeztetések lefolytatasa, 0sszegzése, felulvizsgalata;

b) kdozrem(kodés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd elbkészitésében,
a beadvéanyok, szerz6déstervezetek és egyéb okiratok felllvizsgalataban;

<) az NFK tevékenysége soran alkalmazandoé jognyilatkozatok és szerzédésmintak elkészitése, egyedi ligyekben
a szerz6déskotést megel6z6 jogi szempontu vizsgalat elvégzése;

d) az NFK hasznositasi tevékenységét érint6é nyilvanos palyazatok és hirdetményi eljardsok jogi szempontbdl
torténd el6készitése;

e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly javaslata alapjan az NFK feladatkorébe tartozé szolgalmi jogi, illetve
a kozérdekl vezetékjoggal kapcsolatos kértalanitasi ligyek jogszerliségének vizsgalata, mintaszerzédések
el6készitésében vald kdzrem(ikddés és a mintatdl eltérd szerz6dések feliilvizsgélata;

f) a foldhasznalati megallapodasmintak megszerkesztése és jogi fellilvizsgalata;

a) jogértelmezési problémak esetén az NFK allaspontjanak kialakitasa és érvényesitése, jogi allasfoglalasok
elkészitése az NFK szervezeti egységeinek megkeresése alapjan;

h) a megbizott jogi képvisel6k javaslata utjan gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek
hasznositasara iranyuld foldcsere-, ellenérték fejében torténé foldfelajanlasi, ingyenes tulajdonba adasi
szerzédések, tovabba dnkorményzatokkal kotendé adasvételi szerz6dések megkotésérdl;

i) a hasznositasi szerz6dések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi dllaspont kidolgozasa;

j) a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodé egyes véllalkozasi vagy megbizasi szerzédések jogi megfeleléségének
biztositasa, kivéve azon szervezeti egységek esetében, amelyek rendelkeznek Ugyvédi (kdzbeszerzési)
hattértamogatassal (Ontdzésfejlesztési Féosztaly, Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly);

k) a beszerzési, kozbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkotott szerzédések rendszerezése,
nyilvéntartasa;

) az NFK altal foglalkoztatottak részére egyedi meghatalmazasok kiadasdnak el6készitése a vadaszteriiletek
foldtulajdonosi kbzosségéhez kapcsolodd meghatalmazasok kivételével;
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szerz6dések, meghatalmazasok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba a Jogi Osztaly
feladatkorébe utalt tgyekben érkezett panaszok kezelése;

az NFK jogszabalyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabalyvaltozasokrol az NFK szervezeti
egységeinek tdjékoztatasa a szolgalati Ut betartasanak figyelembevételével;

elldtja az NFK bels6 szabalyzataival és a szabdlyzatok nyilvantartasaval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, koordinalja az eldirt szabalyzatok elkészitését;

a Magyar Allam altal gyakorolni kivant elévasarlasi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogadé nyilatkozatot
kiadmanyozasra el6késziti, valamint elldtja a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos feladatokat;

az NFK-t érint6 jogszabalytervezetek véleményezése az NFK mas szervezeti egységeinek — a szabdlyozasi
targya alapjan sziikség szerinti — bevonasaval;

az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott biintetdeljarasokban,
szabdlysértési eljarasokban a renddrséggel, Ulgyészséggel torténd kapcsolattartds, egyuttmukodés,
adatszolgaltatds, az NFK szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan;

egyes ligyekben a megbizott jogi képvisel6 részére torténé feladatkiadas, a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
altal kiadott Ugyekben teljesitésigazolas elkészitése, annak Gazdasagi Féosztaly részére torténé tovabbitasa;

a végrehajtasi eljarasok, felszamolasi eljarasok és dnkorményzati addssdgrendezési eljarasok soran a Magyar
Allam tulajdonaba keriilé ingatlanokra vonatkozéan a hatésagi, a birésagi, valamint - végleges déntés
alapjan - a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordindlasa;

részvétel az ingd és ingatlan vagyontargyaknak az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilése soran
a szlikséges egyeztetések lefolytatdsaban, szerzédéstervezetek jogi szempontbdl torténé felllvizsgalataban,
a szlikséges megdllapodasok el6készitésében, valamint gondoskodas azok megk&tésérdl;

a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztdly megkeresésére az ingatlanok birtokbavételéhez
szlikséges atadas-atvételi jegyzékonyv 6sszedllitasa.

5.9. Birtokrendezési Osztdly

5.9.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén belll m(ikodik a Birtokrendezési Osztaly. A Birtokrendezési
Osztaly vezetése a birtokrendezési osztalyvezet6 feladata, aki kdzvetleniil a jogi és birtokrendezési f6osztalyvezetd

aldrendeltségében végzi tevékenységét.
5.9.2. A Birtokrendezési Osztaly feladatai kiilonosen:

a)

irdnyitja és koordinalja a részarany-foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére
és a részardny-tulajdon 6ndllé foldrészletben torténé kiadasdra inditott orszdgos projekt hatékony és
gazdasdgos megvalositasat;

biztositja az NFK osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére iranyuld eljarasokkal, illetve birtokrendezéssel
kapcsolatos, jogszabdlyokban megjelolt feladatainak ellatasat, ideértve a foldeken fenndllé osztatlan k6zds
tulajdon felszdmolasardl és a foldnek mindsulé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi
rendezésérdl sz6l6 2020. évi LXXI. térvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljarassal kapcsolatos lgyek
kezelését, dontésre torténd elékészitését;

tevékenységét az NFK szervezeti egységeivel, a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal, a jarasi hivatalokkal,
a Lechner Tudaskézpont Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasaggal (a tovabbiakban: Lechner
Tudaskozpont), valamint az osztatlan kozos tulajdon megszlintetésére iranyuld, illetve a birtokrendezési
eljarasokban kozrem(ikodo foldméré vallalkozasokkal és jogi szolgéltatdkkal egytittmiikddve valdsitja meg;

a Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program keretében kialakitott allami foldmérési
alaptérképi adatbazissal kapcsolatos feladatokat;

a Birtokrendezési Osztaly végzi a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly altal kezdeményezett beszerzési,
kozbeszerzési eljardsok tekintetében a beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,
egylttmikodve az akkreditélt kdzbeszerzési tandcsaddval; a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly feladatkorét
érint6 kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységet 6sszehangolja, az NFK-ndl keletkezd dokumentumokat
rendszerezi, az eljardsokat nyilvantartja, kapcsolatot tart az eljardsban részt vevd szervezeti egységekkel és
az irdnyité szervvel, az eljaras sordn felmeriilé problémékat rendezi a szervezeti egységekkel egylttmkodve,
a felel6s vezetSket tajékoztatja, az eljardsok éves ellenérzési munkajat témogatja;

a Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasagtol
atvett, folyamatban lévé ligyek lezarasaval kapcsolatos teendéket;

a Birtokrendezési Osztaly ellatja feladatkorébe utalt igyekben érkezett panaszok kezelését.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

7.2.
7.3.

74.

7.5.

7.6.

6. Altalanos elnokhelyettes

Az dltaldnos elndkhelyettes kdzvetlenil iranyitja és felugyeli

a) a Helyszinelési és Terdileti Agrarkapcsolati Féosztaly,
b) az Erdészeti Féosztaly, valamint

<) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
munkajat.

Az altalanos elndkhelyettest tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes
helyettesiti. Az altalanos elnokhelyettesi tisztség betoltetlensége esetén az altalanos elndkhelyettesi feladatokat
a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes latja el.

Az dltalanos elnokhelyettes koteles az elndk dltal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk
helyettesitése korében alkalmazott eljardsarol az elndk akadalyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését
kovetéen haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatérozésdban, valamint a célokbdl adédod feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozd teriiletek, tovabba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult
az NFK m(kodése hatékonyabbd tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének
eldzetes jovahagydsaval - megkereshet mas dllamigazgatasi szerveket.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az alarendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat, illetve
elldtjia azok vezetGi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé alkalmazottak vonatkozdsaban az utasitasi és
ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiljenek.

Felel az NFK honlapjanak mukodtetéséért és aktualizalasaért, fejlesztéséért, tovabba az NFK honlapjan
a jogszabdlyok altal el6irt, valamint k6zérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettséggel érintett
adatok korérél az NFK elndkének rendszeres tdjékoztatast nyujt, és — az NFK elnokének elézetes jovahagydsa
esetén - azok kozzétételérdl gondoskodik az Informatikai Osztaly utjan.

Felel6s az AM NFK mi(ikodéséért felelés allamtitkaranak iranyitasa ald tartozd szervezeti egységekkel torténd
kapcsolattartasért, gondoskodik az altaldnos és soron kivili feladatoknak az NFK illetékes szervezeti egysége
vezetbinek torténd eljuttatasardl — az elndk folyamatos és egyideji tdjékoztatdsa mellett —, valamint — a vezetdkkel
kdzrem(ikddve — jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkoz6 jogszabalyok, az SzMSz és az NFK belsé szabalyzatai
feladatkorébe utalnak, valamint amelyekkel az elnok megbizza.

7. Helyszinelési és Teriileti Agrarkapcsolati F6osztaly

A Helyszinelési és Terileti Agrarkapcsolati Féosztaly feladata az NFK helyszini szemléinek végrehajtasa, valamint
kapcsolattartas és az egyiuttm(ikodés kialakitdsa az agrarszektorban tevékenykedé mas szervezetekkel,
testlletekkel, elsésorban és kiemelten a Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval.

A Helyszinelési és Teruleti Agrarkapcsolati Féosztaly szervezetén belll miikddik a Helyszinelési Osztaly.

A Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztély ellatja a feladatkdrébe tartozo tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellenbérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasat
és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egyuttmilkodést. A Helyszinelési és Terileti
Agrarkapcsolati Féosztaly feladatkorébe tartozik az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kiilondsen

a) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly,
b) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly
szamara.

A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd vezeti a Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati
Féosztalyt, valamint irdnyitja a Helyszinelési Osztaly m(ikodését, az osztalyvezetd tevékenységét.

A helyszinelési és terlleti agrarkapcsolati féosztalyvezet6 kdzvetlendl az éltaldnos elnokhelyettesnek alarendelten
végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az altalanos elndkhelyettes megbizza.

A helyszinelési és terlleti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felelés az NFK helyszinelési, illetve agrarkapcsolati
feladatai kapcsén el6irt kdzzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitéséért.
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd felel a Helyszinelési és Terileti Agrarkapcsolati Féosztaly
és a szervezetében m(ikodé Helyszinelési Osztaly feladatkorébe utalt tGgyekben érkezett panaszok kezeléséért,
azokrol kulldn nyilvantartds vezetéséért.
A helyszinelési és terileti agrarkapcsolati féosztalyvezetd kozvetlen feladata — az NFK munkajat érintéen az elnok
jovahagyasaval — orszagos vagy teriileti szakmai konferenciakon, kidllitdsokon és egyéb rendezvényeken vald
részvétel megszervezése.
A Helyszinelési és Terlleti Agrarkapcsolati Féosztaly feladata az NFK éves tulajdonosi ellenérzési tervének
Osszeallitasa, tovdbbd a jogszabdlyban el6irt — a miniszter részére készild - jelentés elkészitése, és a személyes
adatokat nem tartalmazé jelentés NFK honlapjan torténé kozzétételének kezdeményezése.
A Helyszinelési és Tertleti Agrarkapcsolati Féosztaly feladata a tulajdonosi ellen6rzések keretén beliil kiilondsen
7.10.1.a hasznalokat megillet6 jogok gyakorlasanak, szabdlyszer(iségének, célszerliségének ellendrzése;
7.10.2.az ellen6rzés ald vont szerzddés tekintetében, a tulajdonosi ellendrzés elrendelésével vagy utdellendrzéssel
kapcsolatos tajékoztato levél elkészitése és megkiildése a hasznald részére;
7.10.3. rendeltetés- vagy szerz6désellenes, vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sérté intézkedések feltarasa;
7.10.4.a tulajdonosi ellenérzés sordn megallapitott hidnyossag potldsaval kapcsolatos felszolitd levél megkildése;
7.10.5.intézkedés kezdeményezése - a tulajdonosi ellen6rzés sordn felmeriilt - jogszer(i allapot helyredllitasa
érdekében;
7.10.6.intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellendrzés soran a foldrészlet adataiban tortént valtozas kapcsan
a vagyonnyilvéntartds hitelességének, teljességének és helyességének biztositasa érdekében;
7.10.7.tulajdonosi ellenérzés megallapitasaira tekintettel javaslatot tesz az ellenbrzés ald vont szerzédés
fenntartasara vagy megsziintetésére, és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtdsdhoz sziikséges intézkedés
kezdeményezése;
7.10.8. gondoskodik a hasznalé altal kezdeményezett gazdalkodasi terv agrarszakmai fellilvizsgalatarol.
A Helyszinelési és Terileti Agrarkapcsolati Féosztaly ellatja tovabba - a Vagyon-nyilvantartasi Féosztallyal, valamint
a Jogi és Birtokrendezési Féosztallyal egyuttm(ikddésben — a Nemzeti Foldalapba tartozo, hasznositatlan ingatlanok
vizsgélataval 6sszefligg6 feladatokat (improduktiv portfélidkezelés), igy kiilondsen
a) az improduktiv portfélidkezelés korében a Vagyon-nyilvantartasi Féosztdly jelzése alapjan helyszini
ellenérzést folytat;
b) ha az a) pont szerinti helyszini ellenérzés alapjan
ba) az ingatlan jogszerlien hasznositott, a Helyszinelési és Terlileti Agrarkapcsolati Féosztaly
a hasznositds modjarél, a haszndlé személyérdél és a hasznalat id6tartamardl értesiti
aVagyon-nyilvantartési Féosztalyt,
bb) az ingatlanon taldlhat6 felépitmény és azzal kapcsolatban blncselekmény elkdvetése (lopas,
rongélas) merdil fel, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly részére megkuldi
intézkedés megtétele érdekében,
bc) az ingatlan jogcim nélkili haszndlattal érintett, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési
F&osztaly részére megkdildi a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

7.12. Helyszinelési Osztdly

7.12.1. A Helyszinelési Osztaly vezetése a helyszinelési osztalyvezeté feladata, aki a helyszinelési és terlleti

agrarkapcsolati féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.12.2. A Helyszinelési Osztdly feladatkorébe tartozik az NFK vagyon- és szerzédés-nyilvantartasi,

vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi, valamint tulajdonosi ellenérzési feladatainak elldtasdhoz szikséges

helyszini szemlék végrehajtasa. Feladatai kiilondsen:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv. szerinti egyéb jogcimen alapuld
szerz6dés szerinti hasznalot megilleté jogok gyakorldsanak, annak szabdlyszer(isége, célszerlisége
ellenérzése soran;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd foldfelajanlasok esetében, valamint
a Magyar Allam elévasarlasi jogénak gyakorlasaval térténé foldvasarlasok elékészitése soran;

<) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekre érkezett vételi ajanlatok
vonatkozasaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében [évé folddel Osszefliggé foldteriilet cseréjével, telekalakitassal kapcsolatosan
benyujtott kérelmek alapjan a teriiletek szemlézésében;
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8.1.

8.2.

e)

r

s)

részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd, osztatlan kozos tulajdonban allé foldek esetében
az osztatlan k6z0s tulajdon megsziintetésére iranyuld, helyszini jelenlétet igényl6 feladatok lebonyolitdsaban
(helyszini szemlék, birtokbaadds stb.), egyes alkalmazottak kulén - az elndk altal adott - meghatalmazés
alapjan;

rendeltetésének, valamint a kdzos tulajdonosi joggyakorlds megallapitasara;

részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészleteket érinté tulajdonosi hozzajaruldsokkal, szolgalmi
megallapodésokkal, mUvelési 4g véltozasi kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;
részt vesz az ismeretlen hasznositasy, illetve az NFK-hoz tartozé haszndlaton kivili foldek felderitésében,
jogcim nélkili hasznalat esetén kezdeményezi a szlikséges intézkedések megtételét;

elemi karokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

kiilon igény esetén részt vesz az értékbecslékkel valé kapcsolattartdsban, segiti értékmegallapitasi
munkajukat;

kialon felkérés esetén javaslattétellel él a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgaltat
az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé ingatlannal kapcsolatban - kiilondsen illegalis hulladék,
térmelék elhelyezésrdl, fakitermelésrél, lopasrol — érkezett bejelentés esetén;

a helyi féldhasznositasi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

meghatalmazéson alapuld képviseleti jog gyakorlasa;

hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igényl6 tigyekben;

a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaaddasaval, birtokbavételével kapcsolatos helyszini
feladatok végrehajtasa;

a Helyszinelési Osztalyon dolgozo egyes alkalmazottak kilon - az elndk altal adott — meghatalmazas alapjan
a meghatalmazasban felsorolt szerz6dések aléirasat elvégzik;

részt vesz a felszamolasi vagy énkormanyzati adéssagrendezési eljarasok soran ex lege a Magyar Allam
tulajdonaba keriil6 ingatlanokra vonatkozé birtokbaadasi eljardsokon;

a hasznositasi palyadzatok és mds tulajdonosi joggyakorldssal 6sszefliggd eljdrasok vonatkozésdban elvégzi
a teruleti ellen6rzéseket;

az altaldnos elndkhelyettes, illetve a helyszinelési és terlileti agrarkapcsolati féosztalyvezeté altal megszabott
egyedi feladatok végrehajtasa.

7.12.3. A Helyszinelési Osztaly elldtja a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé
eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtasat és

az eljdrasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.

8. Erdészeti F6osztaly

Az Erdészeti FGosztaly vezetése az erdészeti féosztalyvezetd feladata, aki kozvetleniil az dltaldanos elnokhelyettesnek
alarendelten végzi tevékenységét.
Az Erdészeti Féosztély feladatai kiilondsen:

8.2.1.

8.2.2.
8.2.3.
8.24.
8.2.5.
8.2.6.

a miniszter részére a kormdanyzati munka ellatdsdhoz sziikséges, az erdészeti hatésag tevékenysége soran

keletkezett adatok, elemzések szolgaltatasa;

az erdészeti hatésag altal vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolddo feladatok koordinalasa;

az NFK honlap erdészeti részének lizemeltetési feladatai;

részt vesz a Miniszterelnokség éltal delegalt téma-, utd- és célellendrzéseken és az atfogd ellendrzéseken;

kdzremUkodik az erdészeti igazgatdst érintd jogszabdlytervezetek véleményezésében;

lefolytatja orszagos illetékességgel

a) az erdérél, az erdd védelmérél és az erdégazdalkodasrol szold 2009. évi XXXVIL. torvény
(a tovébbiakban: Evt.) 33. § (1)-(6) bekezdése szerinti dsszevont korzeti erdétervezési hatdsagi
eljarasokat, valamint

b) az a) pontban megjeldlt eljarassal egyesitett, kdvetkezé eljarasokat:
ba) az Evt. 6/A. § (1) bekezdése szerinti erdé terlilet felnyilé erd6vé mindsitése,
bb) az Evt. 13. § (6) bekezdése szerinti erdd terlilet terméketlen teriletté mindsitése,
bc) az Evt. 23. § (2) bekezdése szerinti erdérendeltetések megallapitasa,
bd az Evt. 23. § (6) bekezdés b) és d) pontja szerinti erdérendeltetések torlése és

az Evt. 23/A. §-a szerinti erdd elsédleges rendeltetésének megallapitasa.
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8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordindlé tevékenysége keretében

8.3.1. afbvarosi és megyei kormanyhivatalok szamara szakmai képzést szervez;

8.3.2. a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal egyiittm(kédve informatikai szakrendszert biztosit a févarosi
és megyei kormanyhivatalok feladatainak ellatasahoz;

8.3.3. szakmai eljarasrendeket, itmutatdkat és iratmintakat készit a févarosi és megyei kormanyhivatalok részére,
szakmai tevékenységik elvégzéséhez;

8.3.4. jelentést kérhet a févarosi és megyei kormanyhivataloktdl az elvégzett feladataikrol;

8.3.5. az erddgazdalkodas igazgatasanak tdmogatdsa keretében elldtja a jogszabdlyokban meghatarozott
feladatokat.

Az erdészeti féosztalyvezeté felel az aldrendeltségébe tartozé osztalyok miikodéséért.

Az Erdészeti Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfelel$ eljarasrendjének,

ellen6rzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasat és az eljarasban részt vevd

mas szervezeti egységekkel valé egytittmdkodést.

Az Erdészeti Féosztdly feladata az NFK egyes eljdrasrendjeiben szdmdra meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi,

statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hatdridében torténé teljesitése, kilondsen az Informatikai és

Uzemeltetési Féosztaly szamara.

Az Erdészeti Féosztély szervezetében a kovetkezé osztalyok mikodnek:

a) Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly,

b) Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly,
c) Ko6zép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztély,
d) Eszaknyugat-Dunéntuli Erdétervezési Osztaly,
e) K6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély,

f) Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly,

a) Alfoldi Erd6tervezési Osztaly, valamint
h) Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly.

8.7. Erdérendezési és Erdévédelmi Osztdly

8.7.1. Az Erdérendezési és Erd6védelmi Osztaly vezetése az erdérendezési és erdévédelmi osztalyvezeté feladata, aki

kozvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.7.2. AzErddérendezési és Erdévédelmi Osztaly feladatai kiilondsen:

a) koordindlja a korzeti erdGtervezést és az azzal egyesithet6é eljdrdsokkal kapcsolatos tevékenységet,
kozremkodik fejlesztésiikben;

b) kozremUikddik a Natura 2000 erd6k természetvédelmi helyzetének megérzésében és javitasdban;

<) koordinalja az erdészeti — kiemelten a kozjoléti — Iétesitmények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
és fejlesztéseket;

d) kidolgozza és kozzéteszi a korzeti erddtervezéshez és az erdészeti szakirdnyité névjegyzékhez kapcsolodd
jogszabaly szerint el6irt szakmai formanyomtatvényok, elektronikus bejelentések formatumat és
adattartalmat;

e) elldtja az erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésével és tovabbképzésével, valamint a szakszemélyzeti
tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyban el6irt kozzétételi feladatokat;

f) felel6s a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért és a szakszemélyek feladatai elldtdsdhoz szlikséges
kellékek beszerzéséért;

a) elldtja a foldalatti gombak gyUjtéséhez kothetd feladatokat: képzések szervezése, foldalattigomba-gyujték
nyilvéntartasa;

h) kozremUkodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben;

i) az egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek
az iskolakeriilés elleni fellépést biztositdé modositasarol szold 2012. évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés b) és
e) pontja szerinti feladatok ellatasa.

8.7.2.1. Az Erdészeti Méré és Medfigyelé Rendszerrel (a tovdbbiakban: EMMRE) kapcsolatos feladatai korében

az Erdérendezési és Erd6védelmi Osztély

a) elldtja a nemzeti, az eurdépai uniés és a nemzetkozi adatszolgdltatas alapjat is képez6 EMMRE nemzeti és
nemzetkozi szintl koordinacios feladatait;
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b)

az EMMRE keretében lizemelteti

ba) az erddk 6koldgiai dllapotanak, valamint gazdaséagi eréforrasainak felmérését, véltozésanak nyomon
kovetését szolgalé nemzeti szisztematikus erdéleltarat (NFI),

bb) az éghajlatvaltozas hatdsainak, az erdd alkalmazkodasi lehetéségeinek feltardsat szolgald
éghajlatvaltozasi monitoringot,

bc) az erdei karositasok, kdrositok - kiemelten az erddt veszélyeztetd szlikséghelyzeti karositok -
regisztraldsanak, térbeli elhelyezkedésének, terjedésének nyomon kovetését, valamint az erdészeti
noévényvédelmi elbrejelzés készitését szolgdld Orszagos Erdékar Nyilvantartdsi Rendszert (OENyR),

bd) az erddk egészségi allapotanak, a biotikus és abiotikus kdrnyezeti tényezék egészségi allapotra
kifejtett hatdsdnak évenkénti orszagos nagy teriletli egészségi éllapotfelmérés monitoring
rendszerét (EVH), és vizsgalja az egészségi allapot éves adatsorokon alapuld valtozasat;

képviseli Magyarorszagot a European National Forest Inventory Network (ENFIN) szervezetben, részt vesz

a kapcsolattartasban és az ENFIN munkaértekezleteken;

az elvégzett EMMRE feladatokrél évente szakmai jelentést készit az AM részére;

az EMMRE éves tevékenységeirél a Soproni Egyetemmel kdzdsen tajékoztato kiadvéanyt, leporellot allit 6ssze.

8.7.2.2. Statisztikai feladatai korében az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztaly

a)

elldtja az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (OSAP) erdészeti vonatkozasu adatgyujtéseivel és
adatatvételeivel kapcsolatos feladatokat;

dsszedllitia az Uveghaz Gazleltér (UHG) erdészeti részéhez sziikséges adatallomanyt, elvégzi az erdészeti
szektorra vonatkozo szamitdsokat, részt vesz a kapcsolédo hazai és nemzetkozi egyeztetéseken;

erdészeti statisztikakat szolgéltat hazai és nemzetkozi szervezeteknek;

erdékkel kapcsolatos adatokat publikdl az Erdévagyon és Erdégazdédlkodds Magyarorszagon cim
kiadvanyban, valamint az NFK honlapjan.

8.8. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztdly

8.8.1. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztdly vezetése a rendszerlizemeltetési és fejlesztési osztalyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.8.2. A Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai kiiléndsen:

k)

részt vesz az Erdészeti Szakigazgatasi Informacids Rendszer (ESZIR) Gizemeltetési, valamint Gizemfenntartasi
fejlesztési feladataiban;

elldtja a jogszabalyokban nevesitett adatlevalogatasi, adattovabbitési és adatszolgaltatési feladatokat;
kidolgozza és aktualizalja az erdészeti, az erd6gazdalkoddi, a fas szaru lltetvények, a szabadrendelkezési
erdék, erddsitések és fahasznalatok nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kétheté informatikai
megvaldsitasi tevékenységeket;

kozremUkodik az erdészeti igazgatds altal mikodtetett nyilvantartasok és mas kozhiteles nyilvantartasok
0sszhangjanak megteremtési munkaiban;

vizsgélja az E-kdzigazgatas fejlédését és implementécids lehetéségeit;

technikai segitséget nyujt az iktatdsi program, hivatali kapu és egyéb adminisztracios feladatokhoz
a féosztalyon beliil;

gondoskodik a féosztaly koordindlasa ala tartozd erdészeti igazgatdsi feladatok ellatdsa soran hasznalt
szakmai nyomtatvényok beszerzésérdl és igény szerinti adatnyomtatasrol;

kozremUikodik az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

gondoskodik a féosztaly koordinaldsa ald tartozé erdészeti igazgatdsi és hatdsdgi feladatok elldtdsahoz
szlikséges digitélis térképi dllomanyokrél és ingatlan-nyilvantartasi adatokrdl, adatbeszerzéseket végez;
lizemelteti az Erd6térképet, valamint elkésziti a kdrzeti erdéterv hatdrozat automatizaltan eléallithaté térképi
mellékleteit;

koordinalja a Foldmegfigyelési Informacids Rendszerrel kapcsolatos erdészeti igazgatasi tevékenységeket.

8.8.3. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly az erdéfelligyeleti feladatok korében:

a)

b)

koordindlja az igazgatési tevékenységeket a korzeti erd6tervezés, a létesitmény-nyilvantartds és az erdészeti
szakirdnyité névjegyzék kivételével;

a korzeti erdGtervezéshez, az erdészeti létesitmény-nyilvantartdshoz és az erdészeti szakiranyito
névjegyzékhez kapcsolédd nyomtatvanyok kivételével kidolgozza és kdzzéteszi a jogszabalyok szerint el&irt
szakmai formanyomtatvanyok, bejelentések formatumat és adattartalmat;
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<) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban elGirt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolédo
elektronikus fellleteket, nyomtatvanyokat;

d) vezeti az Orszagos Erd6tliz Adattérat;

e) Osszefogja az erd6karok csokkentéséhez, megelézéséhez szilkséges erdétliz-megelbzési intézkedéseket.

8.9. K6zép-Magyarorszdgi Erdétervezési Osztdly

8.9.1. A Kozép-Magyarorszagi Erd6étervezési Osztély vezetése a K6zép-Magyarorszagi erddtervezési osztdlyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.9.2. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 8.9.4. pont szerinti erdétervezési kdrzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljardsokban az osztalyra

harulé feladatokat, igy kiilénosen:

a) elkésziti a korzeti erddtervezés igazgatasi tevékenységének megkezdésérdl szold tajékoztatdt, amelyet
megkdild az érintett erd6gazdalkoddknak, hatésdgoknak és szervezeteknek, kezdeményezi tovabba azok
NFK honlapjan torténé megjelentetését;

b) igazgatasi tevékenysége keretében feliilvizsgalja az erddk allapotét, és 6sszegyljti — 6rokerdd és dtmeneti
lUzemmod esetén 6rokerdd-, atalakitasi vagy erdéfelujitasi terv részeként — az erdégazdalkoddk kévetkezd
id6szak erd6gazdélkodésara vonatkozo javaslatait;

<) a terepi felvételezést kdvetben feliilvizsgalja az Orszagos Erdéalloméany Adattar Evt. 38. § (2) bekezdés a), b)
és d) pontjaban foglalt adatait, aktualizalja az erdészeti digitélis térképéllomanyokat, a fellilvizsgélt adatokat
az Adattarban régziti, és 6sszeallitja a tervjavaslatot;

d) el6késziti és felterjeszti az Evt. 33. § (2) bekezdése szerinti 6sszevont hatésagi eljaras (korzeti erd6tervezési
eljaras) megkezdésérél szo6ld kozleményt, és kezdeményezi az NFK honlapjan térténé megjelentetését,
valamint az erdérészlet-hatarokat és azonositékat mutaté erd6térképen, az NFK honlapjan betekintési
lehetdséget biztosit jogszabdlyban meghatarozott adatok tekintetében, megkeresi az érintett hatésdgokat és

szerveket;

e) lefolytatja a korzeti erd6tervezési eljardst, valamint a korzeti erd6tervezési eljardsokkal egyesithetd
eljarasokat;

f) elvégzi az adott erd6tervezési korzetre vonatkozéan a Natura 2000 elévizsgélatot, szilkség esetén el6késziti

a Natura 2000 hatasbecslést és felterjeszti;
a) el6késziti a korzeti erddtervezési eljardst lezar6 hatdrozatot és az Erdészeti Flosztdly vezetSjének
kiadmanyozasra felterjeszti, majd kiadmdanyozdsat kovetéen gondoskodik a dontésnek az érintettekkel
a jogszabalyokban meghatarozott médon torténd kozlésérél.
8.9.3. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly két — godolléi és vaci — telephelyen végzi a tevékenységét.
8.9.4. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési korzetek terililetén végzi tevékenységét:
Alsé-Tapio-vidék, Budai-hegyek, Budapest, Csévharaszt-Felsé-Tapio-vidék, Dél-Vértes, Gerecse, Gerecse-Vértes,
Godolls, Godollsi-dombsag, Mezo6fold, Mezéfold-Sarrét, Nagykéros, Pilis-Visegrad, Pilismarét, Pusztavacs,
Sur-Bakonyalja, Szentendre, Bercel, Diésjend-Kiralyrét, Kelet-Cserhat, Kemence, Nagymaros, Romhany, Salgétarjan,
Szécsény, Vac.

8.10. Eszaknyugat-Dundntuli ErdStervezési Osztdly

8.10.1. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly vezetése az északnyugat-dunantuli erdétervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendiil az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

8.10.2. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 8.10.5. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kilondsen a 8.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

8.10.3. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly kézremikoddik a tavérzékeléssel, faterméstannal és
modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben.

8.10.4. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztily két — szombathelyi és soproni - telephelyen végzi
a tevékenységét.
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8.10.5. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly az alabbi erdétervezési korzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Alpokalja, Als6-Orség, Dél-Hansag, Eszak-Hansag és Szigetkdz, Fels6-Kemeneshat, Felsé-Orség és Vendvidék,
Gyongy0Os-Pinka-mente, Gyoér, Kemenesi cser, Kdérmend, Pannonhalma-Tét, Rabakoz-lvani cser, Répce-sik,
Sarvér-Celldomolk, Sopron-Fertémellék.

8.11. K6zép-Dundntuli Erdétervezési Osztdly

8.11.1. A K6zép-Dundantuli Erd6tervezési Osztaly vezetése a kozép-dunantuli erdétervezési osztélyvezet6 feladata,
aki kozvetlendl az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

8.11.2. A Kbzép-Dunantuli Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 8.11.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
hérulé - igy kilonosen a 8.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

8.11.3. A KoOzép-Dunéntuli Erd&tervezési Osztdly két — veszprémi és zalaegerszegi - telephelyen végzi
a tevékenységét.

8.11.4. A K6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erdétervezési korzetek terliletén végzi tevékenységét:
Bakonyszentlaszld, Balatonfiired, Devecser, Farkasgyep(, Kab-hegy, Keszthelyi-hegység, Papa, Tapolca, Varpalota,
Zirc, Surd, Bak, Banokszentgyorgy, Nagykanizsa, Héviz, Lenti, Letenye, Szentgydrgyvolgy, Zalacsany, Zalaegerszeg,
Zalakomari.

8.12. Dél-Dundntuli Erdétervezési Osztdly

8.12.1. A Dél-Dunantuli Erdétervezési Osztily vezetése a dél-dunantuli erdétervezési osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

8.12.2. A Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 8.12.4. pont szerinti erd6étervezési korzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 8.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

8.12.3. A Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly két — kaposvari és pécsi - telephelyen végzi a tevékenységét.

8.12.4. A Dél-Dunantuli ErdGtervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési korzetek teriiletén végzi tevékenységét:

Barcs, lgal, Iharos, Kaszo, Kelet-Zselic, Labod, Marcali, Nagyatdd, Nagybajom, Nyugat-Ormansdg, Nyugat-Zselic,
Somogyvér, Zamérdi, Bataszék-Bonyhdd, Béda, Dél-Baranya, Gemenci, Hetvehely, H6gyész, Kardsz, Kisvaszar,
Nagydorog, Pécs, Pécsvdrad, Pincehely, Sasd, Sellye, Szigetvar, Tamasi, Vajszlo.

8.13. Alféldi Erdétervezési Osztdly

8.13.1. Az Alfoldi ErdGtervezési Osztaly vezetése az alfoldi erdGtervezési osztilyvezet6 feladata, aki kozvetlendil
az erdészeti féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.13.2. Az Alféldi Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 8.13.4. pont szerinti erd6étervezési korzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 8.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

8.13.3. Az Alf6ldi Erd6tervezési Osztaly két — debreceni és szegedi — telephelyen végzi a tevékenységét.

8.13.4. Az Alfldi Erdétervezési Osztaly az alabbi erdétervezési korzetek terliletén végzi tevékenységét:
Baktaléranthaza, Debrecen-Haldp, Guth, Hajduhat-Bihar, Kozép-Tisza, Nyirbator, Nyiregyhdza, Rétkoz-Bereg,
Szatmar-Nagyecsed, Szolnok-Jaszsag, Als6-Duna-mente, Asotthalom, Baja, Bugac, Harkakdtény, Kecskemét, Kelebia,
Kiskéros, Kiskunhalas, Kistelek, Kéros-Maros kdze, Koros-vidék, Kozép-Duna-mente, Marossz6g-Csanad.

8.14. Eszakkelet-Magyarorszdgi Erd6tervezési Osztdly

8.14.1. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly vezetése az északkelet-magyarorszagi erdétervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendiil az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

8.14.2. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 8.14.4. pont szerinti erd6tervezési korzetek teriiletén elvégzi a 8.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kiléndsen a 8.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.
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9.1.

9.2.

9.3.

8.14.3. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly harom - egri, miskolci és sarospataki - telephelyen végzi
a tevékenységét.

8.14.4. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztdly az aldbbi erd&tervezési korzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Als6-Hegykoz, Banhorvéti, Bodrogkdz, Cserehdt, Dél-Borsod, Dél-Biikk, Erdébénye, Erdéhorvati, Felsé-Hegykoz,
Fény, Gomor, Gonc, Hernad-volgy, Josvafé, Lillafiired, Parasznya, Sarospatak, Szendrd, Szerencs, Torna, Eger,
Fels6tarkany, Gyongyodssolymos, Hatvan-Heves, Kiskore, Nagybatony, Nyugat-Borsod, Parad, Pétervdséra,
Szilvasvarad, Tarnalelesz, Verpelét.

9. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztalyhoz tartoznak a kovetkezé osztalyok:

a) Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly,

b) Informatikai Osztaly.

Az Informatikai Osztély, valamint az Ugyfélszolgélati és Iratkezelési Osztaly vezet6je a féosztalyvezetd kdzvetlen
iranyitasaval végzi tevékenységét.

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

a) elldtja az NFK mukodéséhez sziikséges eszkozok, szolgdltatdsok megrendelését, azok nyilvantartasat,
kozremkodik a Gazdasagi Féosztallyal azok beszerzésében, leltdrozdsaban, selejtezési eljarasaban;

b) lebonyolitja az izemeltetéssel kapcsolatos beruhazésokat;

<) elldtja a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat, adatot

szolgaltat a Gazdasagi Féosztdly részére az Uzemeltetéssel kapcsolatban felmeriilt szémlazasi
kotelezettségekrol;

d) biztositja az Uzemelési feltételeket, kozremlkodik az NFK mkodését szolgald ingatlanok, ingatlanrészek
Orzésének, takaritdsdnak megszervezésében, kozremikodik a kapcsolédd javitdsok, karbantartasok
elvégzésében, az informatikai feladatok kivételével;

e) Osszeadllitja az NFK igényei és sziikségletei alapjan az intézményi beruhazasi és felujitasi tervet;
f) elldtja mindazokat a beszerzési beruhazasi feladatokat, amelyek folyamatos elladtasaval az eln6k megbizza;
g) a beruhazasokat pénzigyileg el6késziti és az lizemeltetéssel kapcsolatban segiti a lebonyolitast;

h) elldtja az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilt ingd és ingatlan vagyontdrgyak Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat; az Gzemeltetéssel kapcsolatos beérkezé szamldkat ellenérzi, felosztja az egyes
szervezeti egységek kozott, a teljesitést igazolja és a kifizetést jovahagyja;

i) gondoskodik a jarmuvek Gizemeltetésérdl;

j) nyilvantartja a — nem személyi hasznalatu — gépjarm(ivek hasznalatara bejelentett igényeket, engedélyezi és
szervezi a napi gépjarm(ihasznélatot;

k) elldtja a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel kapcsolatos koordinéacids feladatokat;

) elldtjia a vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi és vagyon-nyilvantartdsi szakteriiletekhez tartozd

- kalonosen a hasznositatlan terméfoldek és a mivelés alol kivett terililetek termoéképességének
fenntartasaval, kulturallapotdnak megérzésével, muvelési daguk rendezésével kapcsolatos allagmegoévasi és
gazdélkodasi feladatokhoz kapcsolodé - szolgaltatasi keretszerz6dések megkotéséhez sziikséges beszerzési
és kdzbeszerzési feladatokat, valamint azok teljesitésének ellenérzését;

m) kozrem(ikodés a beszerzési, kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdban, egylittmikodve a megbizasi szerz6dés
alapjan dolgozo felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsaddval, az NFK kozbeszerzésekkel kapcsolatos
tevékenységének 0sszehangoldsa, az NFK-nal keletkez6 dokumentumok rendszerezése, az eljardsok
nyilvantartasa, kapcsolattartds az eljardsban részt vevd szervezeti egységekkel és iranyitd szervvel, az eljaras
sordn felmerilé problémdak rendezése a szervezeti egységekkel egylttmikodve, felelés vezetdk
tajékoztatasa, az eljarasok éves ellendérzési munkajanak tamogatasa;

n) a szakmai féosztalyok altal el6készitett dokumentaciok alapjan eldkésziti az éves kozbeszerzési tervet
a szakmai féosztalyok javaslatait figyelembe véve, év kdzben meghatérozott rendszerességgel adatot
szolgdltat a terv teljesitésérol.

9.3.1. Ertékbecslési tevékenységhez kapcsol6dé feladatok:

a) kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorldsaval 6sszefliggd értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét és belsé
szabdlyozésat, az igénybe vett szakértékkel szemben tdmasztott szakmai kovetelményrendszert;
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b)

elldtja az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé foldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési tevékenység
szervezését és koordinaladsat, ezen belll javaslatot tesz a jogszabdlyi feltételeknek megfeleld értékbecsld
szakemberek megbizéséra, ellenérzi a kiadott szakértéi megbizasok teljesitését, amelyrél jelentést készit;
javaslatot tesz az elndknek az elsédleges értékbecslési, valamint a fellilvizsgélati szakértdi feladatokkal
megbizott szakértéi kor kialakitasara;

gyUijti és elemzi a fold- és haszonbérleti piaci adatokat, informaciot és adatot szolgéltat a kbzéptavu stratégiai
és az éves hasznositési terv 6sszedllitdsahoz.

9.3.2. Statisztikai feladatok:

elkésziti az NFK elnoke ltal meghatérozott és jovahagyott beszerzési és kdzbeszerzési ligyek statisztikajat;
mikodteti és fejleszti az NFK mi(ikddési folyamataihoz kapcsolddd monitoring- és felsévezetéi
jelentésrendszert;

az NFK mukodésével kapcsolatos statisztikdkat készit, igy kiilondsen

ca) az Ugyiratforgalomrol,

cb) a kommunikacios koltségfelhasznaldsrol és egyéb informatikai jellegl koltségekrél,

o) a beszerzési tevékenységekkel kapcsolatos folyamatokrdél, valamint a beszerzésekkel kapcsolatos
szerz6dések allapotarol,

cd) az NFK altal Gzemeltetett gépjarmdvek futasteljesitményérdl, izemanyag-felhasznalasarol,

ce) az intézményi kiadasok aktudlis allapotardl,

cf) a Nemzeti Foldalappal kapcsolatos vagyonfejezetet érintd kiadasokrol.

9.4. Informatikai Osztdly

9.4.1. Az Informatikai Osztdly vezetése az informatikai osztalyvezet6 feladata, aki kozvetlenil az informatikai és

Uzemeltetési féosztalyvezeto alarendeltségében végzi tevékenységét.
9.4.2. A NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zartkorlien Mkodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) tevékenységével kapcsolatban elldtja az alabbi feladatokat:

a)

b)

h)

Osszehangoldsa és ismertetése;

a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodashoz és az NFK mukodéséhez szilkséges adatbazisok szakmai
igényeknek megfelelé kialakitasa, az adatbazisok fejlesztése kérdésében torténé egyeztetés;

az adatbazisok megfelelé lzemeltetési kornyezetének, hozzaférési, hasznalati és biztonsagi szabalyainak,
meghatarozasa és kialakitasa;

az NFK Telekommunikéciés Stratégidjanak kialakitdsdban valdé részvétel, az NFK vezetékes és
mobilkommunikaciés rendszereinek folyamatos, zavartalan és jogtiszta mikodésének felligyelete;

mukodteti a NISZ Zrt. altal beszerzett, az NFK m(ikodéséhez sziikséges IT-rendszerek lzemeltetéséhez
szlikséges kellék- és segédanyagok tekintetében — azok megfelelé tarolasa érdekében - a szamitastechnikai
segédanyag-raktart;

kapcsolatot tart a felhasznaléi IT-rendszerek lizembe helyezésével 6sszefligg6 feladatokban a NISZ Zrt.-vel;

a NISZ Zrt.-vel egyittmlkodésben kialakitja és mukodteti az NFK felhaszndldéi szémara szikséges
munkadllomasok (hardver és szoftver) infrastrukturajat, elvégezteti annak folyamatos karbantartasat,
frissitését, izemeltetését, valamint a napi feladatok soran rendszeres informatikai tdmogatast biztosit;
kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Cégkapu, Hivatali Kapu tGizemeltetése, fejlesztése vonatkozasaban.

9.4.3. Az Informatikai Osztaly ellatja tovabba az aldbbi feladatokat:

a)
b)

Irdnyitja és felligyeli az NFK szerverparkjanak karbantartasat, izemeltetetését.

Felugyeli az interfészeken keresztiil mas adatbazisokbol érkez6 adatok betdltését, frissiti, alkalmazés szinten
Uzemelteti, karbantartja és fejleszti az NFK m(ikodését kiszolgdloé kozponti adatbazist (Vagyonnyilvantartd
Térinformatikai Alaprendszer), koézrem(ikodik a mas adatgazdaktdl torténdé adatok és adatbazisok
atvételében, elérhetdvé tételében.

Kezdeményezi a kodzponti adatbazis szlikséges frissitését, kiilsé6 adatallomanyok beszerzését, az adatok
konverziéjat, migrélasat.

Irdnyitja az NFK szervezetének muikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartasok, térinformatikai
szakrendszerek lizemeltetését.
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0)

Koordindlja az NFK részvételével megvalosulo fejlesztésekkel, Uj rendszerek, rendszerelemek, alkalmazasok és
szoftverek kialakitasdval és bevezetésével kapcsolatos tervezési, szervezési és operativ feladatokat, tovabba
a megvalosulo fejlesztési projekteket.

Meghatarozza az adatbazisok és adatbazisokra épilé alkalmazasok, szoftverek, rendszerek felhasznaldi
szintjeihez sziikséges oktatdsi és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések
kovetelményrendszerét.

Koordindlja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfelel6 adatok NFK honlapon torténd kozzétételét.
Koordindlja és felligyeli az NFK intranetes fellleteinek (dokumentumtarak, telefonkényv) miikodését, fogadja
a feltdltendé dokumentumokat, gondoskodik azok intraneten torténé megjelentetésérél, kdzremikodik
a megjelenitett adatok naprakészen tartasaban.

Koordindlja és felligyeli az NFK honlapjanak mikddését, kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével, fogadja
a honlapra felker(il6 dokumentumokat és gondoskodik azok megjelentetésérol.

Figyelemmel kiséri az iranyité szerv altal el&irt jelentések, tajékoztatok, adatszolgéltatasok teljesitését,
szlikség szerint kozremUikodik azok elkészitésében, 6sszedllitdsaban és megkiildésében.

Megszervezi az NFK informatikai szakrendszerek oktatasi tevékenységét.

Kialakittatja és mukodteti az NFK felhasznaléi szamdra sziikséges szakrendszerek jogosultsagi korét,
elvégezteti annak folyamatos karbantartdsat, frissitését.

Felligyeli a szakrendszerek (az NFK pénziigyi és szamviteli rendszere: FORRAS SQL; az NFK Vagyonnyilvantartd
és Térinformatikai Alaprendszere: @VATAR; az NFK Térképészeti Alrendszere: TAR) fejlesztését.

Koordindlja az NFK dokumentum-, irat- és folyamatkezel6 rendszerét (Andoc), feltigyeli, aktualizéltatja az NFK
honlapjénak és intranetes fellileteinek miikodését, adminisztrélja és karbantartja az NFK Honlap Informéciés
Rendszerét, annak érdekében, hogy a kozzétételi kdtelezettségek dokumentumai az eléirt helyen és idében
kozzétételre keriilhessenek.

Tamogatja az NFK miikodéséhez sziikséges kiilsé, internetes fellileten keresztiil elérheté adatbazisok,
tartalmak hasznalatat, valamint biztositja az NFK intranetes feliiletén keresztll elérhet6 segédanyagok,
dokumentumok, dokumentumtarak biztonsagos elérhet6ségét, frissitését.

Térképi alloményokat (KML) allittat el6 a helyszini szemlék tdmogatdsara a Helyszinelési és Terlleti
Agrarkapcsolati Féosztaly részére, tovabba tdmogatast biztosit e féosztaly munkatarsai részére az Android
alapu, mobileszkdzon (tablagép) futo, helyszinelést tdmogato alkalmazas hasznalataban.

Igény szerinti térinformatikai feldolgozast végeztet belsé és kiilsé forrasokbdl szarmazo adatallomanyokon.
Elésegiti a kiilsé partnerektdl érkezé adatszolgaltatas feldolgozasat.

Gondoskodik a Takarnet tanusitvanyok érvényességének megdrzésérél, kezeli az igazolvanyok
nyilvantartasat, telepitteti az egyes tanusitvanyokat a felhasznal6i munkaallomésokra.

Elvégezteti és nyilvantartatja a beléptetéshez sziikséges magneskartyak kiaddsat, visszavételét, feldolgozza
a beléptetérendszer lizemeltetdje altal rendelkezésére bocsatott belépési adatokat.

Feltigyeli, lizemelteti, karbantartatja az NFK Arverés Nyilvantarté Rendszerét (AVNY), kapcsolatot tart
a fejlesztével.

Feliigyeli, lizemelteti, karbantartatia az NFK Arverés Végrehajtasi Fizetési Utasitasai (AVFU) rendszerét,
kapcsolatot tart a fejlesztével.

Gondoskodik az elektronikus aldirdsokhoz sziikséges névre sz6l6 tanusitvanyok beszerzésérdl, telepitésérél.

9.5. Ugyfélszolgdlati és Iratkezelési Osztdly

9.5.1. Az Ugyfélszolgélati és Iratkezelési Osztaly vezetése az ligyfélszolgélati és iratkezelési osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlendl az informatikai és Gizemeltetési féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.
9.5.2. Az Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly feladatai:

kialakitja és szabalyozza az iratkezelés, iratnyilvantartds és irattarozas, az archivalas jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfelel rendjét;

megszervezi, iranyitja és felligyeli az iratkezelési folyamatokat;

gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérél, felulvizsgalatarol, szlikségszerli mdédositasardl,
javaslatot tesz az iratkezelési szabdlytalansdgok megsziintetésére;

koordinadlja a javaslati megoldassal jelzésre ker(il6 iratkezelést érint6 észrevételek megoldasat;

felel6s az iratkezelést végzd vagy azért felelds személyek képzéséért (belsé képzések) és tovabbképzéséért;
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

f) biztositja az iratkezelési segédeszkdzoket;
9) elvégzi az iratanyag selejtezését, a selejtezett iratanyagok biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitését;
h) gondoskodik az Irattari terv szerint az iratanyag levéltarba adéasarol;

i) elldtja a jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokat;
j) m(ikodteti az irattarat;
k) az alkalmazott informatikai eszkdzok és eljarasok, valamint az irattari terv és az iratkezelési el6irasok

folyamatos Osszhangjanak megteremtése érdekében, tovabba az iratkezelési rendszer mikodését érintd
fejlesztések, statisztikak elkészitése kapcsan egyeztet az Informatikai Osztéllyal az elektronikus tgyiratkezel
rendszer mukddtetése és védelmének biztositdsa, az Uzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények
betartasa érdekében;

) jelzi a technikai infrastruktura folyamatos mukodéképességét akadalyozd korilményt, a program
lizemeltetésével kapcsolatos hibdkat, izemzavart;

m)  jelzi az iratkezelési rend megteremtését célzé statisztikak elkészitésére vonatkozé igényét;

n) elldtja az Ugyvitelt, iratkezelést érinté kiilsé szervezetekkel folytatott kapcsolattartast;

o) személyes Ugyfélszolgalati tevékenység ellatdsa sordn, valamint telefonon és elektronikus uton gondoskodik
az NFK feladatkorébe tartozo ligyfél-tajékoztatasi feladatok maradéktalan ellatasarol;

p) biztositja az NFK-hoz az Ugyfélszolgalaton keresztiil benyujtott kérelmeknek, megkereséseknek az NFK
Ugyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd eljuttatasat, kozremiikddik megvélaszolasukban;

q) altalanos tajékoztatast nyujt az igyfelek részére az NFK eljarasainak menetérdl;

r) kezeli az NFK honlapjan keresztil beérkezé tigyfélmegkereséseket;

s) feldolgozza a szervezeti egységektdl az Ugyfélkapcsolati tevékenység elldtdsdhoz sziikséges irasos
informacids anyagokat, tovabbitja az Gigyfél-kommunikécié soran szerzett informaciokat és tapasztalatokat
azilletékes szervezeti egységek részére;

t) konzultdl a szakteriiletekkel a szakmailag betanithato részligyintézés megvalésitasa érdekében;

u) el6késziti és lebonyolitia az NFK tulajdonosi joggyakorlassal Osszefliggd eljarasainak tgyfélszolgalati
kapcsolatot igénylé feladatait;

V) gondoskodik az tigyfélkapcsolati rendszer Gizemeltetésének biztositasarol;

w) koordinalja és fejleszti az NFK tigyfélkapcsolati tevékenységét;

X) részt vesz az Ugyfélkapcsolati rendszerek korszerUsitését tdmogatd rendszerek kialakitasaban,
véleményezésében.

10. Gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes

A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettes kdzvetlenil irdnyitja és felligyeli

a) az Ontozésfejlesztési Féosztaly,

b) a Gazdasagi Féosztaly, valamint

<) az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly
tevékenységét.

A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettest tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén az 4ltaldnos
elndkhelyettes helyettesiti. A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén
feladatait az dltaldnos elndkhelyettes latja el.

A gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettes koteles az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl
rendszeresen, az elndk helyettesitése kdrében alkalmazott eljardsarél az elndk akadéalyoztatasanak vagy tavollétének
megszlinését kdvetéen haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatérozasaban, valamint a célokbél addédoé feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozé teriletek, tovdbba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFK
mUkddése hatékonyabba tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének elb6zetes
jovahagyaséaval - megkereshet mas adllamigazgatasi szervet.

Szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok munkajat, illetve elldtja azok vezetdi, valamint
a kozvetlen iranyitasa ald tartozoé alkalmazottak vonatkozadsaban az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot
[kivéve a gazdasagi féosztalyvezetd tekintetében, aki az allamhaztartasrol szolod torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (6) bekezdése értelmében feladatait az elndk kdzvetlen vezetése és
ellenérzése mellett latja el].
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10.7.

10.8.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiljenek.

Ellatia mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabdlyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkorébe utalnak, illetve amelyekkel az eln6k megbizza.

11. Ontozésfejlesztési Féosztaly

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly ellatja az aszalykarok megel6zése és csdkkentése érdekében az dntozés feltételeinek

javitasat. Feladata az Ontozéses gazdalkodas népszerUsitésében torténd kodzrem(ikddés, az ontozott teriletek
jelentés névelése, tovabba a termeldi vizkereslet megszervezésének koordinalasa.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a) részt vesz az Ontozési célu allami vizgazdalkodasi fejlesztések el6készitésében, az ontozésfejlesztéssel
kapcsolatos eurdpai uniés tdmogatdsi programok tervezésében;

b) kapcsolatot tart a gazdalkodokkal, az érdekképviseleti szervekkel, a kiilonb6zd tarsszervezetekkel a termeléi
igények kozvetitése érdekében, tovabba részt vesz a szakmai dontés-el6készité egyeztetéseken;

<) felel6s az aszalykdrok megelézése és csokkentése érdekében az ontozéses gazdalkodas elterjesztésében
torténd kdzrem(ikddésért, ezen beliil kiadvanyok készitéséért, a nyilvanossag biztositasaért;

d) felelés az 6ntozési szaktanacsadas megszervezéséért, az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint
falugazdasz-halozatanak kozrem(ikodésével;

e) a gazdakat megismerteti az 6nt6zéses gazdalkodds feltételeivel, tdjékoztatja Sket az elérhetd palydzatokrdl;

f) a felszini és felszin alatti vizbdzisok mezdgazdasagi céli hasznositdsaval 6sszefliggd bejelentések kezelése,
kozremikodés a fennmaradasi engedélyezési eljardsokban, az ezzel kapcsolatos nemzeti kataszter vezetése
az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint falugazdasz-halézatanak kozremiikodésével;

a) javaslatot készit az 6nt6zési koncepcio kozép- és hosszu tavu stratégidjara.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly vezetése az dntozésfejlesztési féosztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az ltalanos

elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az &ltaldnos
elndkhelyettes megbizza.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztalyon két osztaly,

a) az Ontozésfejlesztési Koordinacios, lgazgatasi és Beruhéazasi Osztaly, valamint
b) a Mezdégazdasagi Kutak Hatésagi Osztélya
mukodik.

. Az Ontodzésfejlesztési FBosztaly elldtja a feladatkdrébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasat és
az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatérozott belsd

adatszolgdltatési, statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hatéridében torténd teljesitése, kiilénosen
az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.

. Az Ontozésfejlesztési  Féosztaly feladatkérében eljarva kapcsolatot tart az  Agrarminisztériummal,

a Belligyminisztériummal, az Orszadgos Vizligyi Féigazgatésaggal, a Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval, a Magyar
Agrér- és Elettudomanyi Egyetemmel, a Magyar Gazdakérok és Gazdaszovetkezetek Szévetségével, tovabba
az 6ntozéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

11.8. Ontézésfejlesztési Koordindcids, Igazgatdsi és Beruhdzdsi Osztdly

11.8.1. Az Ontozésfejlesztési Koordinaciés, Igazgatasi és Beruhédzasi Osztaly vezetése az ontozésfejlesztési

koordindcios, igazgatasi és beruhazasi osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az ontozésfejlesztési féosztalyvezetd

alarendeltségében végzi tevékenységét.

11.8.2. Az Ontdzésfejlesztési Koordinacids, Igazgatasi és Beruhazasi Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) a gazdasdgosan ellathaté o©ntozési korzetek és az Ontozési kozOsségek mérethatékony teriiletének
meghatarozasa;

b) a helyi 6ntodzési kdzosségek megalakuldsdnak 0sztonzése és e kozodsségek nyilvéntartdsa, az elismertetni
kivant kozosségekrdl a miniszter részére torténd felterjesztés elkészitése;

<) a termel6i 6ntozési sziikségletek, vizigények feltarasa, elemzése és nyilvantartasa, az 6ntdzést akadalyozo
tényezdk azonositasa és a megsziintetésikre iranyulé javaslatok kidolgozasa;
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

d) az Ontozési kozosségek szakmai tdmogatasa, ezen beliil a kdrnyezeti kdrzeti terv elkészittetése az elismert
kozosségek szamara;

e) az ontozésfejlesztési feladatokkal 6sszefliggd kdzbeszerzési palydzatok el6készitése, kiirdsa, a szerz6déskotés,
az elszamolas és a teljesitésigazolas elvégzése;

f) az 6ntdzési mintaprojektek elékészitéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa;

a) az oOntozéspotencial felmérése, miszaki és tervezési tamogatds biztositasa, a harmadlagos mivek
lizemeltetéséhez kapcsolddd beruhdzasok szakmai értékelésrendszerének kidolgozasa, az Gizemeltetési és
szolgdltatasi szerz8dés feltételeinek és dokumentumtartalmanak kidolgozéasa, megkotése és ellenérzése;

h) az Ontozési mintaprojektek megvalésitasa és koordinaldsa, az allami tulajdonba kertilé 6ntdzési beruhdzasok
esetében a tulajdonosi jogok gyakorldsa, a kapcsolédd beruhdzasok elszdmoladsa, vagyonelemek
nyilvantartasa;

i) a harmadlagos mivek kataszterének vezetése;
j) a harmadlagos muvek (izemeltetésének megszervezése;
k) az Ontozéses gazdalkodas alapadatait tartalmazé nyilvantartas vezetése, az ehhez kapcsol6dd informatikai

rendszer Gizemeltetése.
11.9. Mez6gazdasdgi Kutak Hatdsdgi Osztdlya

11.9.1. A Mez6gazdasagi Kutak Hatosagi Osztélya vezetése a mezégazdasagi kutak hatdsagi osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl az 6ntdzésfejlesztési féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

11.9.2. A Mezégazdasdgi Kutak Hatdsagi Osztalydnak hatdsdgi, szakhatosagi feladatai:

a) eljaras a vizligyi igazgatési és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hat6sagi feladatokat ellatéd szervek kijeldlésérdl
sz616 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelel6en a mezégazdasagi 6ntdzési cély, felszin
alatti vizkivételt biztositd vizilétesitmény estében viziigyi hatésagként, vizvédelmi hatésagként, valamint
szakhatosagként orszagos illetékességgel, mint 6ntozési igazgatasi szerv, ezen hatdsagi feladatok ellatasa;

b) a vizgazdélkodasrol szolé 1995. évi LVII. térvényben foglalt mezégazdasagi ontdzési célu kutakkal
kapcsolatos hatosagi feladatok teljes kor ellatasa;

<) ezen hatdsagi feladatokhoz kapcsolodé tigyfélszolgalati tevékenység ellatasa.

12. Gazdasagi Féosztaly

A Gazdasdagi Féosztaly szervezetében

a) Szamviteli és Beruhdzas-Elszamolasi Osztdly, valamint

b) Pénziigyi és Koveteléskezelési Osztaly

mukodik.

A Gazdasagi Féosztaly kozvetlenll a gazdasagi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettesnek alarendelten végzi

tevékenységét, azzal, hogy a gazdasagi féosztalyvezet6 feladatait az elnok kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett

latja el.

A Gazdasdgi Féosztaly vezetése a gazdasdgi féosztalyvezet6 feladata. A gazdasagi féosztélyvezet6t tavolléte vagy

akaddlyoztatasa esetén a Szamviteli és Beruhazas-Elszamolasi Osztaly vezetbje helyettesiti. A gazdasagi

féosztalyvezetdi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi féosztalyvezet6 feladatait a Szamviteli és Beruhazas-

Elszamolasi Osztaly vezetdje latja el. A gazdasagi féosztalyvezet6 az NFK gazdasagi vezetdje.

A Gazdaséagi Féosztély

a) elldtja az intézmény és a kozponti koltségvetés XLIV. A Nemzeti Foldalappal kapcsolatos bevételek és
kiaddsok fejezet (a tovabbiakban: vagyonfejezet) el6irdnyzatai tekintetében a koltségvetési tervezéssel,
a pénzgazdélkodassal és a beszamolassal 0sszefliggd feladatokat, az elemi koltségvetést elektronikusan és
papir alapon tovabbitja az irdnyit6 szervnek;

b) elnoki tdjékoztatasra idészakonként elkésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi
és formai elemeit, elkésziti a vagyonfejezet pénzforgalmi tervét;

c) ellenjegyzés el6tt pénziigyi (koltségvetési) szempontbdl értékeli az NFK éltal kezdeményezett beszerzéseket
és szolgdltatasiszerz6dés-tervezeteket; a pénziigyi fedezet rendelkezésre alldsa esetén ezeket ellenjegyzi;

d) a kozbeszerzési és beszerzési dontés el6készitésében biztositja a pénziligyi szakértelmet, figyelemmel kiséri
az egybeszdmitasi kotelezettségek idészaki alakuldsét a leadott kotelezettségvéllaldsok alapjan, az NFK
kozbeszerzési szaktanacsaddjanak elézetes véleményét figyelembe véve;
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kézrem(kddik - az Informatikai és Uzemeltetési F6osztallyal egyittmikddve — az NFK mikodéséhez
szlikséges eszkdzok, szolgaltatdsok beszerzésében, az eszkdzok selejtezésében, tovabba elvégzi a leltarozést;
pénzugyileg el6késziti a beruhdzasokat és az lizemeltetéshez kapcsol6dd szolgéltatasokat;

elldtja az izemeltetéssel kapcsolatban felmeriilé szamlazasi kotelezettségeket;

kezeli a benyujtott beszerzésiigény-bejelenték alapjan elinditott kotelezettségvallalasokat;

a kozzétételi kotelezettség alapjan kdzremikodik a nyilvanos kozzététel hatalya ald tartozo, rendelkezésére
allo, hatélyos szerzédések kdrének egyeztetésében;

kapcsolatot tart az NFK kdnyvvizsgaléival;

felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatérozott belsé adatszolgaltatdsi, statisztikai kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténd teljesitéséért, kiilonésen az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
szamara.

12.5. Szdmviteli és Beruhdzds-Elszamoldsi Osztdly

12.5.1. A Szamviteli és Beruhazés-Elszamoldasi Osztaly vezetése a szamviteli és beruhdzas-elszdmolasi osztalyvezetd
feladata, aki kdzvetlenil a gazdasagi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.
12.5.2. A Szamviteli és Beruhdazas-Elszamolasi Osztaly feladatai kiilondsen:

a)

elnoki jovahagyasra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szamlarendet, szamviteli politikat, értékelési,
kotelezettségvallaldsi, Onkoltségszamitasi, reprezentacids szabalyzatokat, leltdrozasi és leltarkészitési,
bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontargyak selejtezési szabdlyzatait és az eseti szabalyozésokat;
elldtja az intézményi és vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsolddé analitikus és fokdnyvi szamviteli,
konyvelési feladatokat, és meghatéarozott rendszerességgel elvégzi a kdnyvviteli zarasokat;

felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyondval kapcsolatos idészaki és éves beszamolasi
kotelezettségek hatarid6ben torténd teljesitéséért, valamint a felligyeleti szervek dltal el&irt
adatszolgaltatdsok teljesitéséért;

elvégzi a vagyonvaltozésok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvdntartadsanak vezetését, teljesiti a kapcsolédo
adatszolgaltatasokat;

az el6irt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozdé vagyon szamviteli nyilvantartasanak
egyezdségét a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly analitikus vagyon-nyilvantartasaval, eltérések esetén sziikség
szerint helyesbiti, médositja nyilvantartasait;

eldirt rendszerességgel és tartalommal szamviteli adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

a havi kényvviteli zarasok alapjan megallapitja a pénzforgalmi tervek idéardnyos teljesiilését, és az errdl
készlilt jelentést a gazdasagi féosztalyvezetd Utjan terjeszti fel az NFK elndkének;

a haszonbérleti, vagyonkezelési szerz6désekben meghatarozott id6 lejarata, vagy a szerzédésben
meghatarozott id6 el6tti megszlinés miatt esedékessé vald, az elszdmolasra jogosult kérelmére induld
értéknoveld beruhazasok teljes korl elszamolasa. Az elszamolasi folyamat soran benyujtott iratok vizsgélata,
tajékoztatd levél, a hianyossagok potlasara felszdlitdo levél kikildése. Elszamolas a foldhasznalattal
Osszefliggésben szerzédésen kivil felmerilt igény esetén a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly dltal
meghatarozott jogalap, valamint az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly értékbecslési csoportja altal
meghatarozott érték szerint torténik. A szerz6désben meghatarozott id6 el6tti megsziinés okan — kivéve,
ha a haszndlo felrohatd vagy szerzédésellenes magatartdsa miatt kovetkezik be — térténé mezei leltarral
kapcsolatos elszamolas lefolytatasa;

a vonatkozd szabdlyok szerint ellatjia a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzéséhez és nyilvéntartdsahoz
kapcsolodo feladatokat, ellatja a vagyonfejezet likviditaskezelését, gondoskodik a kdltségvetési elSirdnyzatok
id6kozonként a szlikséges bontasban tajékoztatast nyujt a féosztalyok részére;

elvégzi az NFK intézményi és VIP-kartyaival (Kincstari kartya) kapcsolatos feladatokat;

érkezteti és nyilvéntartja az NFK intézményi m(ikddésével és az NFK szervezeti egységeivel, valamint
a kapcsolédo tulajdonosi joggyakorlasaval osszefliggésben beérkezd szamlakat, nyilvantartja a szallitoi
kotelezettségeket, és hataridében teljesiti azokat;

teljesiti az egyéb pénzigyi kotelezettségeket (peres eljardsokkal, mas hatdsagi kotelezettségekkel
kapcsolatos kifizetések);

teljesiti az NFK addfizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;

eldirt rendszerességgel elvégzi a szallito folydszamlak egyeztetését;
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0)

p)

)

elvégzi a pénzforgalom bonyolitdsdhoz szikséges banki muveleteket, a Kincstar szamara jelenti és
karbantartja a bankszdmlak felett jogosultsdggal rendelkezék korét, és kezeli az NFK bankszamlait;

a fékonyv szamdra teljesiti a rendszeres kdnyvviteli zarasokhoz eldirt szamviteli feladasokat, tovabba el6irt
tartalommal és rendszerességgel pénziigyi adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

elkésziti az addbevallasokat, és intézkedik az addfizetési kotelezettségek hataridében toérténd pénzigyi
teljesitése érdekében.

12.6. Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztdly

12.6.1. A Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztaly vezetése a pénziigyi és koveteléskezelési osztalyvezetd feladata,

aki kozvetleniil a gazdasagi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.
12.6.2. A Pénzligyi és Kbveteléskezelési Osztaly feladatai kiilonosen:

a)
b)

jovdhagyasra el6késziti az NFK szdmlazési szabalyzatait és eseti szabdlyozasat;

kifizetésre el6késziti a tulfizetésbdl adédo és az egyéb pénziigyi kotelezettségeket (peres eljrasokkal,
mas hatdsagi kotelezettségekkel kapcsolatos kifizetések);

banki (hasznositési, értékesitéssel kapcsolatos és egyéb) bevételek rendszeres kdnyvelése a FORRAS.NET
rendszerben;

eldirt rendszerességgel elvégzi a vevé folydszamlak egyeztetését;

kiszdmldzza és nyilvantartja az NFK intézményi miikddésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolodd
tulajdonosi joggyakorlasaval Osszefliggésben keletkezé koveteléseket; ezen belll kidllitia az @VATAR
rendszerben meglévd szerzédésédllomany vagy a szakmai féosztalyok altal kidllitott szamlazasi értesiték
alapjan a vevéi szamldkat; felel6sséggel tartozik a mas szervezeti egységek feladatkorébe tartozé szamlazas
lebonyolitasaért, egyezteti és iranyitja a folyamatot;

vagyonhasznositasi feladatokkal Osszefliggésben adatot szolgaltat a szerz6dé partnerekkel, hasznositasi
palyazatokon részt vevékkel szemben fenndllé tartozasokrol;

elvégzi a partnertorzs adatokban munkaja sordn dltala észlelt valtozésok tekintetében az @VATAR,
FORRAS.NET rendszerekben a médositasokat;

figyelemmel kiséri a cséd-, a felszamolasi, a végelszamolasi, a kényszertorlési eljaras hatdlya ald kertlt
partnerekkel kapcsolatosan indult nemperes eljarasokat, az eljaras ala kerilt partnerek esetén gondoskodik
a kovetelés érvényesitésérdl és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

a koveteléskezelési munkafolyamatok soran tudomasara jutott elhunyt partnerekkel kapcsolatos
adminisztrativ (halotti anyakdnyvi kivonat bekérése és hagyatéki eljdrdsba valé bekapcsolddas) és
kintlév6ségi feladatok ellatasa;

figyelemmel kiséri a szervezeti atalakulassal és megsz(inéssel érintett partnereket, és gondoskodik a tovabbi
intézkedések megtételérdl;

gondoskodik a hatdridén tuli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el nem ismert kdvetelések
behajtasardl (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd kildése, lgyvédi irodakkal valé kapcsolattartas, sziikség
esetén fizetési meghagyasos eljards vagy felszamolasi eljards kezdeményezése); peres eljardssa alakulds
esetén a képviseletet elldtd ligyvéddel vald kapcsolattartasrol és részikre torténé adatszolgéltatasrél, erre
irdnyuld kérelem esetén ellatja a fizetési haladékra vonatkozé megdllapodasok megkdtésével kapcsolatos
feladatokat (egyeztetések, megallapodasok kotésének elékészitése); a Gazdasagi Féosztaly altal kezelt peres
Ugyekben nyilvantartas vezetése és adatszolgaltatas;

gondoskodik a 2020. julius 1. napjatdl esedékessé valo, addk médjara behajtandd kovetelések Nemzeti Ado-
és Vambhivatal, illetve dnkormanyzati adéhatdésagok altali végrehajtasarol;

lejart kdvetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megallapodasok megkéotésérél; gondoskodik a fizetési
késedelembe esett vevék esetén a késedelmi kamat behajtasardl; el6késziti és lefolytatja a személyes
egyeztetéseket, valamint el6késziti és megkéti a fizetési konnyitésekre vonatkozé megallapodésokat;

évente targyévet megel6z6 december 31-én fennall6 folyészamla-egyenlegrél tajékoztato levelek kiklldése
(egyenlegkozlbk);

részt vesz a fizetési képesség és fizetési hajlanddség vizsgélatdban;

kezeli a vevéi szdmlareklamdciokat (szilkség esetén az NFK mas féosztélyainak bevondsaval), elkésziti
a helyesbit6 szamlakat;
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

q) kiallitja a tartozdsmentességi igazoldsokat;
r eldirt rendszerességgel pénziligyi adatokat szolgéltat az NFK elndke, a féosztalyok és szervezeten kiviili
intézmények (bankok, Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.), igyvédi iroddk részére.

13. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Foosztaly

Az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly feladatai kiilonosen:

a) az agrartdmogatasokkal kapcsolatos feladatok korében elldtja a mezégazdasagi és agrar-vidékfejlesztési,
valamint halaszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolddo eljarads egyes kérdéseirdl szold
térvényben, valamint a kiilon jogszabéalyokban meghatérozott, az NFK feladat- és hataskorébe tartozo, vagy
atruhazott feladatként a kifizet6 Ugynokségi feladatok tekintetében a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokkal 0Osszefliggd térképészeti és tavérzékelési, valamint a tevékenységéhez kapcsolédd
Ugyfélszolgalati feladatokat, kiemelten a b)-i) pontban foglalt terileteken;

b) az agrar-szakigazgatas teriiletalapi tdmogatdsainak megvalositasat célzé hazai és eurdpai unids feladatok
végrehajtasat szolgalé egységes foldterllet nyilvantartdsi rendszer Uzemeltetése, mikddtetése,
karbantartasa, fejlesztése, a tavérzékelt adatok haszndlatat tdmogaté specialis, direkt terepi adatgy(jtési és
kiértékelési feladatok elldtasa, a tamogatasok tavérzékeléses ellenérzésének maoddszertani fejlesztése,
meghatarozott rendszerességgel a kijeldlt mintaterlleten és kivalasztott kérelmeken a teriiletalapu
agrartdmogatasok tavérzékeléses ellenbrzése, a MePAR Uizemeltetése;

c) a magyar agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédd feladatok elvégzéséhez térképészeti és
tavérzékelési alapadatok beszerzése, valamint a szlikséges térképészeti és tavérzékelési adatok eldallitasa,
kezelése és szolgaltatasa az érintett szakigazgatasi szerveknek;

d) az agrar-szakigazgatashoz kotédé tematikus informdcidkat tartalmazd térinformatikai adatrendszerek
|étrehozasa és mikodtetése;

e) a széloultetvények orszagos térinformatikai nyilvantartasanak (a tovabbiakban: VINGIS) lGzemeltetése,
fejlesztése és az adatbdzis frissitése a szél6termesztésrél és a borgazdalkodasrél széld 2004. évi
XVIIl.  torvényben és végrehajtdsi rendeleteiben, a vonatkozé eurdpai uniés rendeletekben és
a Bor Eredetvédelmi Tandcsban meghatarozott feladatok alapjan;

f) a szblészeti-boraszati agazatra jutd eurdpai unids tdmogatasok ellenérzéséhez sziikséges tematikus rétegek
kialakitasa, frissitése és szabalyozott nyilvanossdgra hozatala, valamint a tematikus rétegekbdl szarmazo
eredményadatok és eredménytermékek elkészitése;

9) a novényegészségligyhoz és foldvédelemhez kapcsolodd feladatok elldtdsahoz sziikséges térinformatikai
rendszer, a Parlagfli Informacids Rendszer (PIR) miikddtetése és fejlesztése;

h) az a)-g) pontban foglaltakhoz kapcsolédé nemzetkozi kdtelezettségbdl szarmazé feladatok ellatasa;

i) az agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédé foldmérési, térképészeti és tavérzékelési tudomanyos
kutatdsi és mUszaki fejlesztési feladatok ellatasa;

j) a foldlgyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatas tamogatasa a legkorszerlibb tavérzékelési és térinformatikai
megoldasokat integralé funkciondlis nyilvantartdsok vezetésével és alkalmazdsok miikddtetésével.

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Fosztaly szervezetében

a) a MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly, valamint
b) a Mezdgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly
mukaodik.

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti FSosztaly vezetése az agrar-vidékfejlesztési térképészeti féosztalyvezetd
feladata, aki kdzvetlenil a gazdasdgi és vidékfejlesztési elndkhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti FSosztily elldtja a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasat
és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valo egylttmiikodést.

Az Agrar-vidékfejlesztési és Térképészeti Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott
bels6 adatszolgaltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és
hataridSben térténd teljesitése, kiildndsen az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.
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13.5. MePAR Fejlesztési, Koordindciés és Uzemeltetési Osztdly

13.5.1. A MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly vezetése a MePAR Fejlesztési, Koordinacios és
Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetjének feladata, aki kozvetlenil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti
féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

13.5.2. A MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) Uzemelteti és fejleszti az eurdpai unidés és hazai teriiletalapl tamogatasok feladatainak végrehajtasat
szolgdld, egységes foldterllet nyilvantartdsi rendszert, a MePAR-t, a jogszabdlyokban foglalt médon frissiti
annak alapadatait;

b) Uzemelteti és az Eurdpai Uniod rendszerében felmeriilé kihivasokra valaszolva folyamatosan béviti és fejleszti
az agrar-szakigazgatdshoz kot6té tematikus informdcidkat tartalmazo térinformatikai adatrendszereket;

) a Mezbgazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztdly feladatellatasat el&segitve részt vesz
a terliletalapu agrartdmogatdasok kijelolt mintatertileten és kivalasztott kérelmeken torténé tavérzékeléses
ellenérzésében;

d) elvégzi az altala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetleniil tdmogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) megvaldsitja az a) és b) pontban megfogalmazott feladatok belsé minéségellenérzését, és kozvetlenil
tdmogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

f) komplex orszagos, eurdpai unios tagorszagi feladatokkal és Uj programokkal, tdmogatasi jogcimekkel
kapcsolatos dontés-el6készitést végez a K6zos Agrarpolitika végrehajtdsahoz;

g) a MePAR nyilvanossagra hozatalan beliil mikddteti a MePAR Ugyfélszolgalatot, valamint biztositja az aktualis
MePAR adatokat az internetes MePAR Bongész6hoz, részt vesz annak fejlesztésében, tovabba elldtja a MePAR
Bongészd lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos koordinacids feladatokat;

h) részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (légi és
Grfelvételek) biztositasaban, el6feldolgozasaban;

i) fejleszti az eredményeket publikdlé korszerl informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtdsahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapoddsokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonaly, rovid hataridével torténé szolgaltatds megvaldsitasahoz;

j) részt vesz a féosztalyt érinté hazai és nemzetkozi projektekben, K+F tevékenységekben, valamint a hazai és
nemzetkdzi palydzatok el6készitésében és megvaldsitasaban;

k) elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozdsok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését;

)} az elndk meghatalmazasa alapjan elldtja Magyarorszag és az NFK (Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti

Féosztaly) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.
13.6. Mez6gazdasdgi Tavérzékelési és Helyszini Ellen6rzési Osztdly

13.6.1. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendérzési Osztaly vezetése a Mez6égazdasagi Tavérzékelési és

Helyszini Ellendrzési Osztdly osztdlyvezetdjének feladata, aki kdzvetlenlil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti

féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

13.6.2. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatai:

a) elldtja az eurdpai unids és a hazai terliletalapu tdmogatasok tdvérzékeléses ellen6érzésének modszertani
fejlesztését és végrehajtasanak koordinalasat;

b) évente elvégzi a kijelolt mintaterlleten és kivalasztott kérelmeken a teriiletalapu agrartdamogatasok
tavérzékeléses ellenbrzését;

<) a MePAR nyilvdnossagra hozataldnak feladatan bellil részt vesz az internetes MePAR B&ngészd és honlap
Uzemeltetésének, fejlesztésének és frissitésének koordinacidjaban, valamint elldtja a felhasznaldi
adminisztracios feladatokat;

d) elvégzi az altala mukodtetett adatrendszerek és folyamatok integralasat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetlenil tdmogatja a Kincstart ezen adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) részt vesz a képelemzési feladatok mddszertani és technikai fejlesztéseiben, illetve a kifejlesztett médszerek
alkalmazasaban;
f) részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (légi és

Grfelvételek) biztositasaban, el6feldolgozasaban;
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14.1.

14.2.

14.3.
14.4.

m)

r

biztositia a novényegészségligyhoz és foldvédelemhez kapcsolédd feladatok ellatasahoz sziikséges
térinformatikai rendszert, kodzrem(kodik a Parlagflii Informaciés Rendszer (PIR) mikodtetésében és
fejlesztésében, adatbazisainak kezelésében;

elldtja az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly feladatainak részeként jelentkezé, valamint a Lechner
Tudaskozpont igénye alapjan felmeril, a tavérzékeléses adatok hasznélatat tamogaté specialis, direkt terepi
adatgyujtési és kiértékelési feladatokat, fejleszti azok technoldgiai és modszertani hatterét;

ellatja a Kincstar altal atruhazott feladatokhoz kapcsolddo direkt helyszini adatgy(ijtési, ellendrzési feladatok
el6készitését, a mérések végrehajtasat és az eredményadatok feldolgozasat;

elvégzi a féosztaly feladataihoz rendelkezésre 4ll6 nagy- és szuperfelbontasu tavérzékelt adatrendszerek
eléfeldolgozéasdhoz kapcsolodé terepi illeszté- és ellenérzépont-méréseket;

biztositja a féosztaly feladataihoz kapcsolddd dokumentumok eléallitasdhoz sziikséges miszaki tamogatast,
specidlis mlszaki nyomtatvanyok elkészitését;

elldtja a sz6l6agazati kataszterek eurdpai unids szabalyozasanak megfeleld térinformatikai nyilvantartd
rendszer, a VINGIS szakmai és adminisztrativ irdnyitadsit, Uzemeltetését és adatbazisainak frissitését
a sz6létermesztésrél és a borgazdélkodasrol szolo 2004. évi XVIII. torvényben és végrehajtasi rendeleteiben,
a kormanyrendeletekben, a vonatkozd eurdépai uniés rendeletekben, valamint a Bor Eredetvédelmi
Tanacsban meghatarozott feladatokkal kapcsolatban;

a VINGIS vonatkozasaban a jogszabalyi valtozasokbdl és szerz6désekbdl adddo Uj feladatok keretében
intézkedik a sziikséges adatok érkeztetésérdl, feldolgozasarol és ellenbrzésérdl, mddszertani vizsgalatokat és
fejlesztéseket végez;

elvégzi a sz6lészeti-bordszati dgazatra jutd eurdpai unids tdmogatasok ellendrzéséhez sziikséges tematikus
rétegek kialakitasat, frissitését és szabalyozott nyilvdnossagra hozatalat, valamint a tematikus rétegekbdl
szdrmazd eredményadatok és eredménytermékek elkészitését;

elldtja a Kincstar altal az NFK-ra atruhazott feladatokhoz kapcsolodd (r- és Iégi felvételek beszerzésével
0sszefligg6 koordinacids feladatokat;

komplex orszagos, EU-tagorszégi feladatokkal és uj programokkal, tdmogatasi jogcimekkel kapcsolatos
dontés-el6készitést végez a K6z6s Agrarpolitika végrehajtasdhoz, beleértve a sz616- és boragazatot;

fejleszti az eredményeket publikdlé korszerl informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtasahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapodasokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonaly, rovid hataridével térténd szolgaltatds megvaldsitasahoz;

részt vesz a f6osztilyt érinté hazai és nemzetkdzi projektekben, K+F tevékenységekben, beleértve
a gyUimolcsdgazati kataszterek eurdépai unids szabalyozdsanak megfeleld térinformatikai nyilvantarto
rendszert, valamint a hazai és nemzetkozi palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban;

elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozasok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését, szakmai ismeretekkel tamogatja az elkészitett adatokat felhaszndlé mas szakigazgatasi
egységeket Ugymenetik kialakitdsaban, és kozrem(kodik a szakigazgatasban alkalmazandé feladatok
megfogalmazasaban;

részt vesz az altala fejlesztett korszer(i moédszerek, eszkdzok és eljarasok atadasaban szakoktatds,
posztgradudlis és intézménykozi képzések keretében, szakmai és civil szervezetek szamdra;

az elndk meghatalmazasa alapjan elldtja Magyarorszag és az NFK (Agréar-vidékfejlesztési Térképészeti
Féosztaly) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.

14.Vagyongazdalkodasi eln6khelyettes

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek hasznositasanak
kdzéptavu stratégiai, valamint éves terveinek 6sszedllitasa, a Nemzeti Foldalap részét képezé foldvagyon jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelé hasznositasa, a nem hasznositasi jellegu tulajdonosi jogok gyakorlasa, valamint a Nemzeti

Foldalap vagyon- és szerz6dés-nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatok ellatasa.

Feladatkdrébe tartozik a jogszabdlyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlas targyat, illetve a Nemzeti Foldalap
részét képezé vagyonelemek (foldrészletek, vagyoni értéki jogok) dtadasa, atvétele.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes kdzvetleniil az einéknek aldrendelten végzi tevékenységét.

A vagyongazdalkodasi elnokhelyettest tdvolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az daltalanos elndkhelyettes
helyettesiti. A vagyongazdalkodési elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén feladatait az &ltaldnos

elndkhelyettes latja el.
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14.5.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

A vagyongazdalkodasi elnokhelyettes feladatait a kozvetlen irdnyitasa és feliigyelete alatt miikod6
a) Vagyongazdélkodasi Féosztaly,

b) Vagyonhasznositési Féosztaly,

<) Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

utjan latja el.

15.Vagyongazdalkodasi Foosztaly

A Vagyongazdalkodasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek vagyongazdalkodasaval
Osszefliggd tevékenységek végrehajtasa, a foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodd tulajdonosi
jogok gyakorlasa.

A Vagyongazddlkodasi FOosztdly vezetése a vagyongazdélkodasi féosztilyvezeté feladata, aki kozvetlendil
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes megbizza.

A Vagyongazdélkodasi Féosztdly elldtia a feladatkorébe tartozé vagyongazdalkodasi és vagyonrendezési
feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyongazdélkodasi Féosztily feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

<) a Helyszinelési és Terdileti Agrarkapcsolati Féosztaly,
d) a Vagyonhasznositasi Féosztaly, valamint

e) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

szamara.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 felel a Vagyongazdalkodasi Féosztaly és aldrendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt Ugyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrél kuldon nyilvdntartds vezetéséért.
A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 feladata a hasznositatlan terméfoldek és a mivelés alol kivett teriiletek
termoOképességének fenntartdsaval, kulturadllapotdnak megdrzésével, mivelési aguk rendezésével kapcsolatos
allagmegovaési és gazdélkodasi feladatokhoz kapcsolédd szolgdltatasi keretszerz6dések megkotése érdekében
a beszerzési, kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése az alarendeltségébe tartozo osztalyok feladatellatasa kdzben
felmerdlt, tudomasara jutott adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval.

A Vagyongazdalkodasi Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonrendezési Osztaly, valamint
b) a Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly
mkodik.

15.7. Vagyonrendezési Osztdly

15.7.1. A Vagyonrendezési Osztaly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéku
jogokhoz kapcsolddé olyan vagyongazdalkodast érint6é feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtdsat az SzMSz
nem rendeli a Specidlis Vagyongazdélkodési Osztalyhoz.

15.7.2. A Vagyonrendezési Osztaly vezetése a vagyonrendezési osztalyvezeté feladata, aki kozvetlenil
a vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

15.7.3. A Vagyonrendezési Osztaly ellatja a feladatkdrébe tartozd vagyonrendezési tevékenységek jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitasat, a vagyonrendezési eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egylttmikodést,
tovabba a feladatkorébe tartozd vagyonrendezési feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok
teljesitését.

15.74. A Vagyonrendezési Osztdly feladata a vagyongazddlkoddsi fbéosztalyvezeté utjdn az NFK egyes
eljarasrendjeiben szdmara meghatérozott belsé adatszolgaltatdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése.
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15.7.5. A Vagyonrendezési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek és kapcsolddd vagyoni értéki

jogok tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasa — ide nem értve a tulajdonjog-valtozassal jaré tgyletekkel kapcsolatos
tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasat;

b) foldhasznalati megallapodasok elékészitése, koordinalasa, szakmai szempontu megfeleléségének vizsgalata,
valamint szerz8déskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szamdra;

<) osztatlan kozos tulajdonban lévé erddkkel kapcsolatos tobblethaszndlati és haszonbérleti szerz6dések
szakmai szempontd megfeleléségének vizsgalata, szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szdmara;

d) osztatlan kozos tulajdont erdékkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsag éltal hozott, erdéterv-médositassal,
erdégazdalkoddk bejegyzésével, torlésével kapcsolatos hatdrozatok, végzések kezelése — ide nem értve
az erd6 jogi jellegét, illetve nyilvantartasi adatainak valtozésat érinté dontéseket;

e) kisajatitasi Ugyekben, valamint parlagfd, hulladék vagy muvelési kotelezettség nemteljesitése miatt kiszabott
birsdgok targyaban érkezé hatésagi iratok vagyonrendezési szempontd fellilvizsgalata és ezzel kapcsolatban
a szlikséges intézkedések megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazasi értesito kiallitasa);

f) a mez6- és erdégazdasdgi tevékenységhez nem kapcsolodé terlilethasznalati tigyek koordindlasa, szakmai
szempontl megfelel6ségének vizsgdlata, valamint szerz6déskotési javaslat el6készitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szamdra;

a) egyedi kérelemre torténd osztatlan kdzos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megkeresések vizsgélata,
szerz8déskotési javaslat el6készitése — ide nem értve a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzos
tulajdon megsziintetési (OKTM) eljarasokkal kapcsolatos megkereséseket — a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly szdmara;

h) hatosagi hatarozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondo nyilatkozatok kiadasa a Vagyongazdalkodasi
Féosztaly ligyintézésével érintett Uigyletekben;

i) a haszndlé tdjékoztatdsa gazddlkoddsit érint6, harmadik személy dltal hozott, a gazdélkodésa
szabalyszerliségét nem érinté dontésekrdl;

j) az NFK vagyoni korébe tartozé ingatlanokhoz tartozd kozlizemi szerz6dések megkotésének és
megsziintetésének el6készitése;

k) a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és feljegyzett

elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak — képviseletében torténé hozzajaruldsok kiadasaval
kapcsolatos tigyek kezelése, dontésre torténd elékészitése;

)} a hasznositatlan terméfoldek és a mdvelés aldl kivett terliletek termdéképességének fenntartasaval,
kultarallapotanak megdrzésével, mivelési dguk rendezésével kapcsolatos adllagmegoévasi és gazdalkodasi
feladatok, az ehhez kapcsolédo szolgaltatasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasa — ide nem értve
a szolgéltatasi keretszerz6dések megkotéséhez szikséges beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasat, a keretszerz6dések megkotését, és teljesitésiik ellenérzését;

m)  a vagyonrendezési feladatok ellatasahoz sziikséges javaslattétel a szlikséges intézkedések megtételére,
adatok szolgaltatdsa, az lgyfelek tdjékoztatasa;

n) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

15.8. Specidlis Vagyongazddlkoddsi Osztdly

15.8.1. A Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetése a specidlis vagyongazdalkodasi osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenil a vagyongazdalkodasi f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.8.2. A Specialis Vagyongazdélkoddsi Osztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé vagyongazdalkodasi tevékenységek
jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellenérzési nyomvonalanak kialakitasat, a vagyongazdalkodasi
eljarasok jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel
valé egylttmikodést.

15.8.3. A Specidlis Vagyongazdalkodasi Osztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott
belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

15.8.4. A Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatkdrébe tartozik a vagyongazdalkodasi tevékenységek operativ
végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészleteket érintéen az aldbbi esetekben:

a) birtok-0sszevonasi célu, allattenyészté telep miikodését biztositd foldcsere;

b) telekmegosztassal jard csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

<) telekmegosztassal jard értékesitési feladatok ellatasa;
d) tulajdonjog-véltozassal jard lgyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzdjaruldsok kiaddsa (ide nem értve
a foldhasznalati megallapodassal kapcsolatos tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen és ellenérték fejében onkormdnyzati tulajdonba adassal kapcsolatos dontés-el6készitési
feladatok ellatésa;
f) a Magyar Allamot megilleté elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasa

a Nemzeti Foldalapba tartozé ingatlanok tekintetében;

9) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlan felajanlasokkal kapcsolatos déntés
el6készitési feladatok elldtasa és koordinalasa;

h) a vadaszteriletek foldtulajdonosi k6zdsségéhez kapcsolddo képviselettel és meghatalmazassal kapcsolatos
feladatok ellatésa;

i) az a)-h) alpontban meghatarozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges intézkedések
megtételére, adatok szolgdltatdsa, az Ugyfelek tdjékoztatdsa és az ezzel 0Gsszefliggd eljarasok
dokumentaciéjéanak el6készitése és véglegezése;

j) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

16. Vagyonhasznositasi Féosztaly

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyonhasznositasaval
0sszefliggd tevékenységek végrehajtasa.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly vezetése a vagyonhasznositasi féosztilyvezeté feladata, aki kozvetlendl
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes megbizza.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a tulajdonosi ellenérzések keretén kiviil az NFK szervezeti egységei altal
jelzett, illetve a tulajdonosi ellendrzési eljarason kivili egyéb eljdrds sordn tudomdsara jutott Ugyekben,
az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozoé és hasznositott foldrészleteket érintd rendeltetésellenes, jogszerdtlen,
szerz6désellenes vagy a tulajdonos érdekeit sérté intézkedések kivizsgaldsa, javaslattétel és a sziikséges
intézkedések megtétele az érdeksérelem, illetve a jogszerttlen allapot megsziintetése érdekében.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozé vagyonhasznositasi feladatokhoz el6irt kdzzétételi
és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatérozott belsé
adatszolgdltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

c) a Helyszinelési és Terlileti Agrarkapcsolati Féosztaly,
d) a Vagyongazdalkodasi Fosztély, valamint

e) a Vagyon-nyilvantartasi F6osztaly

szamara.

A vagyonhasznositasi féosztalyvezet6 elldtja a Vagyonhasznositasi Féosztaly és aldrendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt tgyekben érkezett panaszok kezelését, azokrdl kiilon nyilvantartas vezetését.

A Vagyonhasznositési Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonhasznositasi Osztaly, valamint

b) a Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly

mkodik.

16.8. Vagyonhasznositdsi Osztdly

16.8.1. A Vagyonhasznositasi Osztdly vezetése a vagyonhasznositasi osztalyvezeté feladata, aki kozvetlenil
a vagyonhasznositasi féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

16.8.2. A Vagyonhasznositési Osztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak
megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsat, a hasznositasi eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egylittmiikodést.
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16.8.3. A Vagyonhasznositasi Osztdly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé

adatszolgdltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

16.8.4. A Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositési tevékenységek operativ végrehajtasa

a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek aldbbi hasznositasa soran:

a) nyilvanos palydzat és drverés utjan torténé eladas;

b) nyilvanos pélyazat mell6zésével torténd eladas;

<) a Nemzeti Foldalapba tartozé hasznositatlan foldek terméképességének fenntartasaval, kultarallapotanak
megdrzésével kapcsolatos, és a muvelési kotelezettség muvelési dgnak megfelel6 termel&tevékenységgel
valo teljesitésére vonatkozo idéleges megbizas;

d) megkotott megbizési szerz6dés modositasa, megsziintetése (ide nem értve a megsziinéshez kapcsolédodan
a mezei leltarral, a tartds réforditasokkal és az értékndveld beruhazasokkal valé elszamolast);

e) elemi kar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés iranti kérelem dontésre torténd elékészitése;

f) az NFK és jogel6d szervezete altal kotott értékesitési szerzddések vételdranak nem teljesitése esetén
a Gazdasdgi Féosztdly altal kezdeményezett esetekben a szerz8déstdl vald eldllds joga gyakorldsanak
el6készitése, a szervezeti eljardsrend szerinti intézkedések megtétele;

g) az a)-f) alpontban meghatérozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;

h) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes altal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

16.9. Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztdly

16.9.1. A Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztaly vezetése a specialis vagyonhasznositasi osztilyvezet6é feladata,
aki kozvetlendil a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

16.9.2. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly ellatjia a feladatkorébe tartozéd hasznositasi tevékenységek
jogszabalyoknak megfelel6 eljarasrendjének és ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasat, a hasznositasi eljarasok
jovahagyott eljardsrendek szerinti lebonyolitdsat és az eljardsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmakodést.

16.9.3. A Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly feladta az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatérozott belsé
adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

16.9.4. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositasi tevékenységek operativ
végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek alabbi hasznositasa soran:

a) nyilvdnos pélyazat utjan torténdé haszonbérletbe adas;
b) nyilvdnos palyazat mell6zésével torténé haszonbérbe adas;
<) a torvényben torténd kijeldléssel létrejové vagyonkezel6i jog alapjan vagyonkezelési szerzédések

megkotése; (dontés-el6készités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténd rogzitése és a szerz6déskotés
lgyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

d) a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozd ingatlanok nem torvényi kijeldlés alapjan torténd
vagyonkezelésbe addsa (dontés-el6készités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténd rogzitése és
a szerz6déskotés ligyvéd részére torténé kiadasa, koordinalasa);

e) megkotott haszonbérleti és vagyonkezelési szerz6dés modositdsa, megsziintetése (ide nem értve
a megszlinéshez kapcsoléddan a mezei leltarral, a tartds raforditadsokkal és az értéknovel beruhazasokkal
valé elszamolast);

f) a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, bédnyaszolgalmi joggal, vizelvezetési és vezetékjoggal
kapcsolatos ligyek koordindldsa, szakmai szemponti medfelel6ségének vizsgdlata, valamint egyedi
- mintatol eltéré - tartalmu Ulgyekben szerzédéskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly szdmara;

g) a kozérdekUl vezetékjoggal és kisajatitasi célu szolgalommal kapcsolatos kartalanitasi tGigyek koordinaldsa,
az engedélyessel torténd kapcsolattartds és tajékoztatds addsa a kartalanitds modjardl, szakmai szempontu
megfelel6ségének vizsgalata, valamint egyedi — mintatdl eltérd - tartalmu tigyekben szerzédéskotési javaslat
el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztély szdmdra;

h) az egyes kiemelt korményzati - szocialis, kozfoglalkoztatasi, demogréfiai — féldprogramokhoz kapcsolédo
vagyonkezelésbe adassal megvaldsuld vagyonhasznositdsi tevékenység;

i) a foldkarpotlashoz kapcsoldédd, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal,
szbvetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel kapcsolatos ligyek ellatasa;
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j) az a)-i) alpontban meghatéarozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;
k) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes dltal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

17.Vagyon-nyilvantartasi Foosztaly

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolédd, a jogszabalyokban eléirt vagyon-nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Foldalappal 6sszefliggd
szerz8dés-nyilvantartasi feladatok elldtdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi joggyakorldk kozotti
atadasa és atvétele, tovabba a partner-nyilvantartasi tevékenység iranyitasa.

A vagyon-nyilvantartédsi f6osztalyvezeté irdnyitia az aldrendeltségébe tartozé osztdlyok mukodését,
az osztalyvezetk tevékenységét.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly szervezetében

a) Vagyon-nyilvantartési Osztély és
b) Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly
mikodik.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly vezetése a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté feladata, aki kodzvetlendl
a vagyongazdélkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel az elnokhelyettes megbizza.

A Vagyon-nyilvantartdsi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozd vagyon-, szerz6dés- és partner-nyilvantartasi
feladatokhoz el6irt kdzzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését, a feladatkorébe tartozé jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendek, ellendrzési nyomvonalak kialakitasat.

Ellatja az NFK szervezeti egységeinek az AM szamdra torténé felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartasi egyez6ségét,
a vagyon-nyilvantartas jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljardsban részt vevé mas szervezeti
egységekkel torténd egylittmiikodést.

A Vagyon-nyilvéntartasi Féosztdly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szdmdra meghatérozott belsd
adatszolgdltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilonosen:

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Fosztaly,

c) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly,
d) a Vagyongazdalkodasi Féosztély, valamint
e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly

részére.

17.8. Vagyon-nyilvdntartdsi Osztdly

17.8.1. A Vagyon-nyilvantartasi Osztdly feladatkore a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez, alrészletekhez,
vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodd, valamint a vagyon-nyilvantartas részletes szabdlyairdl sz616 jogszabalyokban
eldirt vagyon-nyilvantartas feladataira terjed ki.

17.8.2. A Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezé vagyonelemeknek - foldrészletek,
alrészletek, vagyoni értéki jogok — az NFK és mas tulajdonosi joggyakorlok kdzotti atadasa, atvétele.

17.8.3. A Vagyon-nyilvantartasi Osztdly vezetése a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly vezet6jének a feladata,
aki kozvetlendl a vagyon-nyilvéntartasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

17.8.4. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly ellatja a jogszabalyokban meghatdrozott és a Nemzeti Féldalappal valo
felelés gazdalkodashoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység és a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletek
és kapcsolédo vagyoni értékli jogok vagyon-nyilvantartasi, adatrogzitési, adatkezelési feladatainak operativ
végrehajtasat. Ezen beliil elsédleges feladatai a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek, alrészletek és kapcsolddo
vagyoni értékd jogok tekintetében:

a) rogziti a vagyon-nyilvéntartdsi torzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;
b) a vagyonnyilvantartdsi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskortiségének ellenérzése;
<) hat6sagi hatarozatok, szerz6dések és mas okmanyok, bizonylatok alapjan rogziti a vagyon-nyilvantartasi

adatokat és azok valtozasait;
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d) rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvdntartas adatéllomanyét a kozhiteles ingatlan-nyilvantartéssal és
az Orszdgos Erd6éallomany Adattarral, a természetvédelmi, a kulturdlis 6rokségvédelmi és mas informacios

adatbazisokkal;
e) egyuttmikodik a vagyon-nyilvantartast szolgald informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
f) adatot szolgaltat - jogszabdlyok, valamint belsé eljarasi rendek alapjan - a vagyonelemek adattartalmarol;

a) a vagyon-nyilvantartas targyat képezé adatok, jogok, tények, korldtozasok esetében a jogi helyzet rendezése
érdekében megfelel6 hatosagi eljarasok kezdeményezése a kozhiteles nyilvantartasokat vezet6 szerveknél;

h) a Magyar Allam tulajdonaban 1évé és a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek tulajdonosi joggyakorlasa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba;

i) eljaras az illetékes ingatlaniigyi hatésagnal a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatosan az NFK éltal
kotott - jogtanacsosi, lgyvédi ellenjegyzést nem igénylé — okiratok esetében a valtozasok bejegyzésének
kérelmezése térgyaban;

j) eljdras a mas tulajdonosi joggyakorldkkal, vagyonkezelSkkel kapcsolatos vagyonatadasi, -atvételi ligyekben,
valamint az oOroklési és hagyatéki eljdrdsok targyat képezd Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek
esetében;

k) a Magyar Allam kizarélagos tulajdonaban levé és a Nemzeti Féldalap vagyoni kérébe tartozé foldrészletekre

vonatkozé tulajdonjog-valtozassal nem jaré telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

) az Nfatv.-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvantartas adatai alapjan a foldrészletek, alrészletek Nemzeti
Foldalapba tartozasanak vagy nem tartozasa tényének megdllapitdsa a szlikséges intézkedések megtétele
céljabol;

m)  avagyon-nyilvantartasi szakterilet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekkel kapcsolatos
ingatlan-nyilvantartasi Ugyekben a vagyon-nyilvantartast érinté hatésdgi dontések tartalmanak
fellilvizsgalata, indokolt esetben kijavitds, kiegészités irant eljaras inditasa, tovabba a jogszerl helyzet
helyredllitasa érdekében fellebbezés el6terjesztése az ingatlantigyi hatésagnal;

n) a nem kizardélag a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek esetében a Vagyon-nyilvantartasi Osztély feladata
a foldrészlet elsédleges rendeltetésének, valamint annak megdllapitdsa, hogy a tulajdonosi joggyakorlas
tekintetében a hasznositds sordn a tulajdonosi joggyakorldk egyiittesen, egyiittm(ikddve vagy 6nélléan

o) az eseti vagy nagytdmeg( ingatlan-nyilvantartasi adatallomanyok beszerzése, a Vagyonnyilvantarto
Térinformatikai Alaprendszer elvart mikodéséhez sziikséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverziéjanak, migraldsanak kezdeményezése;

p) az NFK mikodéséhez szlikséges elektronikus tulajdoni lap mdésolatok, foldhivatali adatok, szolgéltatasok
beszerzésének koordindldsa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges hozzaférések kezelése,
az adathaszndlat és adatforgalom felligyelete és ellenérzése;

q) a hasznositasi kotelezettség keletkezésével nem jaré hatdrozatok nyilvantartdsa (igy kiléndsen épitési
engedélyek, vizjogi engedélyek).

17.8.5. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté utjan biztositja a Gazdasagi

Féosztaly dltal vezetett szamviteli vagyon-nyilvéntartdshoz rendelt szamviteli adatok vagyon-nyilvantartéssal valé

egyezdségét.

17.8.6. A Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly jogosult a vagyon-nyilvantartas vezetése kapcsan a feladatkorébe tartozo,

az NFK mas szervezeti egységeinél levé adatokrdl informaciot kérni. Az adatszolgaltatdsban az NFK szervezeti

egységei kotelesek egyuttmiikodni és azt a Vagyon-nyilvédntartasi Osztaly részére haladéktalanul megkildeni.

17.9. Szerz6dés- és Partner-nyilvdntartdsi Osztdly

17.9.1. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartasi Osztély feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez,
alrészletekhez, vagyoni értékli jogokhoz kapcsolédd és a vagyon-nyilvantartds részletes szabalyairdl szolo
jogszabalyokban el6irt szerz6dés és partner-nyilvantartas feladataira terjed ki.

17.9.2. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly elldtja a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekhez és
vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd polgari jogviszonyokkal &sszefliggé szerzédés-nyilvantartési tevékenység
operativ végrehajtasat.

17.9.3. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly vezetése a szerz6dés-és partner-nyilvantartasi osztalyvezetd
feladata, aki kdzvetleniil a vagyon-nyilvantartdsi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.
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17.9.4.

A Szerzédés-és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladata a szerzédés-nyilvantartas tevékenység a Nemzeti

Foldalapba tartozo foldrészletek, alrészletek és kapcsolodd vagyoni értéki jogok tekintetében, amelyen belil:

m)

17.9.5.
a)

17.9.6.

meghatarozza a szerzédés-nyilvantartds targyat képezé torzsadatok korét és a szerzédés-nyilvantartas
tartalménak karbantartdsaban torténd egylttmiikodést a szerz6déskotésre jogosult szervezeti egységgel;
egylttmikodik a szerzédés-nyilvantartast tamogaté informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozoé foldrészletekhez és a vagyoni értékil jogokhoz kapcsolodd, a jogeléd
szervezetek dltal kotott és a vagyon-nyilvantartdsba integralandé szerzédések tartalmanak nyilvantartasat;
ellenérzi a szerz6dés-nyilvantartasban rogzitett adatok helyességét, teljeskorliségét;

rendszeresen egyezteti a szerz6dés-nyilvantartas adatéllomanyat a kozhiteles féldhasznalati-nyilvantartassal;
jogszabalyokban és eljarasrendekben meghatdrozott szerz6dés-nyilvantartasi adatokat szolgéltat az NFK
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

gondoskodik az eredeti szerz6désiratok és mellékletei rendszerezésérdl és a Szerzédéstarban torténd
elhelyezésérdl, szerz6désmasolatot készit az arra jogosultak részére;

kozremkodik a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek hasznositasi szerzé6déseinek felllvizsgalataban;
ellenérzi a foldhaszndlati nyilvantartas és az annak alapjaul szolgalé okiratok tartalmanak egyezdségét,
gondoskodik a sziikséges torlési eljarasok elinditasarol;

a szerzédés-nyilvantartasi feladatkorében a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekkel kapcsolatos
foldhasznalati nyilvantartasi Ggyekben a hatdsagi dontések tartalmanak felilvizsgalata, indokolt esetben
kijavitas, kiegészités irant eljaras inditasa, tovabba a jogszerl helyzet helyreallitasa érdekében fellebbezés
eléterjesztése az ingatlanligyi hatésagnal;

a Magyar Allam tulajdondban 1évé és a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek, illetve az NFK
foldhasznaldként torténd bejegyzésének kezdeményezése a foldhasznalati nyilvantartasba;

eljarés az illetékes ingatlanligyi hatésagnédl a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartdssal kapcsolatosan
az NFK altal kotott — jogtanacsosi, Ugyvédi ellenjegyzést nem igényl6 — okiratok esetében a valtozasok
bejegyzésének kérelmezése targyaban;

gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekre vonatkozé és a jogel6ddk nyilvantartasabol
hidnyz6 hasznositasi szerz6dések kdzhiteles nyilvantartasokbdl torténd potlésarol.

A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladata a partner-nyilvantartas keretén bell:

meghatarozza a partner-nyilvantartas targyat képezé torzsadatok korét és a partner-nyilvantartas
tartalmanak karbantartasédban torténd egyuttmiikodést az arra jogosult szervezeti egységekkel;

kezeli, karbantartja a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez ko6t6d6é partnertdrzs adatait,
figyelemmel kiséri a valtozasokat a csédfigyel6 rendszer valamint a projektfeladatok sordn felmeriilt nagy
tédmegU partner adatok rogzitésének kivételével;

egyluttmikodik a partner-nyilvantartast tamogaté informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
felelés a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez kotéd6 partnerekkel kapcsolatos informaciok
Osszefogasaért;

figyelemmel kiséri a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kotédd partnerek szerzédéses
jogviszonyait.

A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly jogosult a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez

kotédé partnereivel, Ugyeikkel, szerzédéseivel kapcsolatban az NFK mds szervezeti egységeitdl informacidt kérni.

Az adatszolgéltatasban az NFK szervezeti egységei kotelesek egytittmiikodni és azt a Szerzédés- és Partner-

nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkildeni.

17.9.7.

A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly elldtja az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatérozott belsd

adatszolgdltatasi, bizonylatoldsi és pénzligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek, tovabba Ugyintézési feladatok

maradéktalan és hataridében torténd teljesitésének ellenérzését, mely tevékenysége elldtdsa sordn - a Belsé

Ellendrzési Osztaly kivételével — az NFK valamennyi szervezeti egységét egylittmiikodési és adatszolgaltatasi

kotelezettség terheli.
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1.3.
1.4.

2.1.

2.2.

3.1.
3.2,

3.3.
34.
3.5.

IV. FEJEZET
AZ NFK MUKODESE

1. Az NFK értekezletei

. Az elndk az altala fontosnak itélt Gigyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére, valamint a vezeték

tajékoztatasa és beszamoltatasa érdekében értekezletet tart (a tovabbiakban: EInoki értekezlet).

. Az EInoki értekezlet résztvevéi az elndk, az elndkhelyettesek, valamint az elndk altal esetenként meghivott

személyek. A résztveviket az elnok az értekezlet idépontjardl és helyérél széban vagy e-mailben értesiti.

Az egyes résztvevoket indokolt tavollétiik esetén az altaluk kijelolt személy helyettesitheti.

Az elndk dontése szerinti gyakorisdggal az NFK teljes személyi allomanya részére értekezletet tarthat.
Az értekezletek részletes szabalyait az NFK ligyviteli rendje tartalmazza.

2. Az elnok helyettesitésének rendje

Az eln6kot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén elsédlegesen az dltaldnos elndkhelyettes helyettesiti. Az altalanos
elndkhelyettes tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén az eln6kot a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes helyettesiti.
Az elndki tisztség betodltetlensége esetén az elnoki feladatokat az dltalanos elndkhelyettes latja el.

3. Az NFK képviselete

Az NFK-t az elndk képviseli.

Az elndk a képviseleti jogat allandé vagy eseti jelleggel vagy az lgyek meghatdrozott csoportjara nézve
az NFK elndkhelyettesére vagy mas dolgozdéjara dtruhazhatja, amely jog tovabb nem ruhazhaté.

Az elndk az NFK jogi képviseletének ellatdsara dltaldnos vagy eseti meghatalmazést adhat.

Az elnok az NFK ligyleti képviseletére a Ptk. 6:15. §-a szerint adhat meghatalmazast.

Az NFK képviseletét ellato személy koteles az el6zetesen egyeztetett alldspontot képviselni.
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2. fiiggelék az 1/2022. (lll. 30.) NFK utasitdshoz

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) a Nemzeti Foldiigyi Kozpontnal

I. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) az alabbiak:

oA wWN =

elndk,

elndkhelyettes,

féosztalyvezetd,

osztalyvezetd (6nallé és nem 6nallé osztdlyvezetd),

aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonségi ellenérzés ala esé munkakort 14t el,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLII. térvény 3. § (1) bekezdése szerinti

alabbi feladatkort ellatd személy, aki — onalléan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy

ellenérzésre jogosult

a) kozbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az dllami vagyonnal
valé gazdalkodas, valamint elkilonitett fejezeti kezelésu elSiranyzatok tekintetében.

Il. Az NFK személyi dllomanyaban vezetének nem mindsiilé alkalmazottak koziil vagyonnyilatkozat tételére kotelesek
az aldbbiak:

23.

elnoki fétanacsado, kabinetfénok
kiemelt munkacsoport koordinator
jogtanacsos

jogi referens

belsé ellenér

értékbecslési szakért6é

értékbecslési referens

erdétervezé

térképészeti referens

igazgatasi referens

tulajdonosi ellendrzési referens
partner-nyilvantartasi referens
elszamolasi referens
vagyonhasznositasi referens
vagyonrendezési szakértd
vagyonrendezési referens

specidlis vagyonhasznositasi referens
helyszinelési foldlgyi referens
helyszinelési koordinator
vagyongazdalkodasi referens
vagyonelemzési referens (vagyongazdalkodasi szakterilet)
birtokrendezési referens, aki kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa korében jogszabdly alapjan
vagyonnyilatkozat tételére koteles
ontozésfejlesztési referens

lll. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard esetleges tovabbi feladatkoroket (allashelyeket) az NFK

Kozszolgdlati Szabdlyzata tartalmazza.
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3. fiiggelék az 1/2022. (lll. 30.) NFK utasitdshoz

A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elnoke, elnokhelyettesei és szervezeti egységei

I Elnok
I.1. Az elnok kozvetlen aldrendeltségében miikodé szervezeti egységek:
[.1.1. EIndki Kabinet
1.1.2. Belsé Ellenérzési Osztéaly
1.1.3. Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
1.1.3.1. Jogi Osztaly
1.1.3.2. Birtokrendezési Osztaly
1.2. Altalanos elndkhelyettes
1.2.1. Az éltalanos elndkhelyettes aldrendeltségében miikodo szervezeti egységek:
1.2.1.1. Helyszinelési és Terileti Agrarkapcsolati Féosztaly

1.2.1.1.1.  Helyszinelési Osztaly

1.2.1.2. Erdészeti Féosztaly
[.2.1.2.1. Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly
1.2.1.2.2. Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly
1.2.1.2.3. K6zép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.2.4. Eszaknyugat-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.2.5.  Kozép-Dunantuli Erdétervezési Osztaly
1.2.1.2.6. Dél-Dunéntuli Erdétervezési Osztaly
1.2.1.2.7. Alfoldi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.2.8. Eszakkelet-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly

1.2.1.3. Informatikai és Uzemeltetési Féosztéaly
1.2.1.3.1. Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly
[2.1.3.2.  Informatikai Osztaly

1.3. Gazdasdgi és agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes
1.3.1. A gazdasdgi és agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettes aldrendeltségében m(ikodé szervezeti egységek:
1.3.1.1. Gazdasagi Féosztaly

1.3.1.1.1. Szamviteli és Beruhdzas-Elszamoldsi Osztaly

1.3.1.1.2. Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztaly

1.3.1.2. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly
1.3.1.2.1.  MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly
1.3.1.2.2. Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly

1.3.1.3. Ontozésfejlesztési Féosztaly
1.3.1.3.1. Ontozésfejlesztési Koordinacids, lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly
1.3.1.3.2. Mezbgazdasagi Kutak Hatésagi Osztaly
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1.4. Vagyongazdélkodasi elndkhelyettes
1.4.1. A vagyongazdélkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében mikddé szervezeti egységek:
1.4.1.1. Vagyongazdalkodasi Féosztaly

14.1.1.1. Specialis Vagyongazdalkodasi Osztaly
1.4.1.1.2. Vagyonrendezési Osztaly

1.4.1.2. Vagyonhasznositési Féosztaly
14.1.2.1.  Vagyonhasznositasi Osztély
14.1.2.2. Specidlis Vagyonhasznositési Osztaly

1.4.1.3. Vagyon-nyilvantartdsi F6osztaly
14.1.3.1.  Vagyon-nyilvantartési Osztaly
14.1.3.2. Szerz8dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly

Az orszagos rendorfékapitany 12/2022. (lll. 30.) ORFK utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztériumnak a miniszter elhelyezésére szolgalé épiilete 6rzésvédelmi, beléptetési
és parkolasi rendjérol sz6l6 10/2021. (IV. 23.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a Rendérségrdl sz6léd 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontja, valamint 46. § (3) bekezdése alapjan az Igazsagligyi Minisztériumnak a miniszter elhelyezésére szolgélod
éplilete 6rzésvédelmi, beléptetési és parkoldsi rendjérdl sz616 10/2021. (IV. 23.) ORFK utasitds médositasara — az igazsagligyi
miniszterrel egyetértésben - kiadom az aldbbi utasitést:

1. Az lgazsagligyi Minisztériumnak a miniszter elhelyezésére szolgal6 épulete 6rzésvédelmi, beléptetési és parkoldsi
rendjérél sz6l6 10/2021. (IV. 23) ORFK utasités (a tovabbiakban: Utasitds) 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
Iép:

4. Az épliletben a létesitménybiztositasi feladatokat arra tekintettel kell megszervezni, hogy a fébejarat 0-24 6raig,
a gazdasagi bejarat anyag-, eszkdz- és ételszallitasok lebonyolitasaig, de legfeljebb munkanapokon 7 és 10 éra
kozott, vagy elézetes jelzés alapjan a meghatarozott idészakon kivil, igény szerint tart nyitva.”

2. Az Utasitas 5. pont m) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(Az épliletbe torténd belépést és az onnan tdrténé kilépést arcképes igazolvdny felmutatdsa és ellenbrzése, valamint
technikai dtvizsgdlds nélkil biztositani kell a fébejdraton keresztiil az aldbbi személyek részére:)
,m) az Orség és a személyvédelmi biztositast ellaté dllomany szolgalati eldljarai;”

3. Az Utasitas 5. pontja a kovetkezd p) alponttal egésziil ki:

(Az épliletbe torténd belépést és az onnan torténd kilépést arcképes igazolvdny felmutatdsa és ellenérzése, valamint
technikai dtvizsgdlds nélkil biztositani kell a fébejdraton keresztiil az aldbbi személyek részére:)
,p) az épliletben elhelyezett kormdnybiztos, miniszteri biztos, valamint az IM politikai és szakmai felsévezetéi”

4. Az Utasitds 12. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,12. A vendégkartyaval rendelkezé személy kizarélag a fogado fél altali visszaigazolas és kiséret megfeleld
biztositasa esetén, és — orszaggylilési képvisel6 és Magyarorszag eurdpai parlamenti képviseléje kivételével —
biztonsdgtechnikai ellenérzés utan léptethetd be az épiiletbe”



