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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES AZ ERDESZETI HATOSAGI UGYEKBEN
(E-PAPIR HASZNALATA)

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altalanos szabalyairdl szolo
2015. évi CCXXIL. torvény 9. § (1) bekezdése és 108. § (5) bekezdése alapjan 2018. januar 1-
tol kotelezové tette a gazdalkodd szervezetek részére az elektronikus ligyintézés hasznalatat
az erdészeti szakigazgatasi tligyekben is. Természetes személyeknek az elektronikus
ligyintézés az erdészeti szakigazgatasban nem kotelezd, de hasznalata a résziikre is biztositott.

Az elektronikus ligyintézésre szolgal az e-Papir szolgaltatds, amely biztositja az
elektronikus, hitelesitett levelezést és tigyinditast az erdészeti hatdsag felé (kormanyhivatal,
NEBIH, NFK), tehat ezen keresztiil benyujthatok az erdészeti szakigazgatisban hasznalt
nyomtatvanyok. A feliiletr6l csak abban az esetben lehet gazdalkodd szervezetként levelet
kiildeni, ha a felhasznalé gazdalkodd szervezet rendelkezik cégkapu-regisztracioval, a
Cégkapun a gazdalkodé szervezethez rendelt természetes személyek pedig Ugyfélkapuval. Az
e-Papir szolgaltatds természetes személyek részére is elérhetd az Ugyfélkapujukon keresztiil
(eldzetesen regisztralni kell az Ugyfélkapun).

Az e-Papir szolgaltatassal az tigyintézés a https://epapir.gov.hu/ oldalon torténik. Az e-

Papir levéliro feliiletére a KAU (Kozponti Azonositasi Ugynok) azonositdsa utan juthatunk
(tgyfélkapus felhasznalonév é€s jelszo megadéasaval).

A belépés utan az ,,UJ LEVEL IRASA” oldalt valasztjuk. Gazdalkodé szervezet
esetén az oldalon a ,,CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUJTANI”
megnevezésnél a jelold négyzetet kipipaljuk, igy jelezve, hogy gazdalkod6 szervezetként
adjuk be a nyomtatvanyokat. Kitsltjiik a ,,NEM TERMESZETES SZEMELY NEVE” mezot
a gazdalkodo szervezet cégbirésagon bejegyzett megnevezésével, a ,NEM TERMESZETES
SZEMELY ADOSZAMA” mezét pedig a gazdalkodé szervezet adészamaval. Ezen adatok
alapjan lesz beazonosithato a gazdalkodo6 szervezet. Egy adott cég nevében csak azok tudnak
az ugyfélkapus azonositdjukkal az e-Papir szolgaltatasba belépve levelet, iratot kiildeni az
erdészeti hatdsadgnak, akiket a cégkapuban cégkapumegbizottként vagy iigykezeloként az
adott céghez hozzarendeltek.

Természetes személy esetén, tehat ha nem gazdalkodd szervezetként torténik a
benyujtas, a ,,CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUITANI”

megnevezésnél a jelold négyzetet {tresen hagyjuk, nem pipaljuk ki. A ,NEM


https://epapir.gov.hu/
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TERMESZETES SZEMELY NEVE” és a ,NEM TERMESZETES SZEMELY
ADOSZAMA” mez§ ilyenkor nem jelenik meg.

¥/ CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAPIRT BENYUJTANI
NEM TERMESZETES SZEMELY NEVE *

NEM TERMESZETES SZEMELY ADOSZAMA *

Tovabb haladva harom valaszthat6 elem talalhaté az oldalon, a témacsoport, az
iigytipus és a cimzett. A megfeleld kivalasztast egy-egy lenyilo lista segiti. A listak egyiitt
dolgoznak, azaz barmelyik beallitasa sziiréként miikkodik a masik két elemre. Ezek koziil a

témacsoport nem kdotelezo, bar logikailag az elsé kitdltendo elem.

TEMACSOPORT  Siigd ®  OeYyTiPUS* @
Engedélyeztetés x v zon e gy kezdjen el gépe a
CIMZETT " |
szon hivatalt, vagy kezdjen el gé Budapest név hasznilat engedélyezése, és jelképek hasznilata
HIVATKOZAS! SZAM (HIVATALI) Ingatlan kdzvetitdi névjegyzékbe torténg felvétel

Azok a nyomtatvanyok, melyeket az erdészeti hatdsagi hataskorrel rendelkezo,
teriiletileg illetékes varmegyei kormanyhivatalhoz kell beadni, a Kormanyhivatali iigyek
témacsoportba és az Erdészeti igazgatasi feladatok iigytipusba tartoznak. A nyomtatvanyok

beadasanal ezeket kell kivalasztani a lenyilo listakbol. A teriiletileg illetékes varmegyei

kormanyhivatalt a cimzettek koziil kell kivalasztani.

TEMACSOPORT  Sig5 @ OeyTiPUS - S0g0 @

Kormanyhivatali Gigyek x v Erdészeti igazgatdsi feladatok

ciMzETT @

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Baranya Megyei Kormanyhivatal

Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal
Hajdd-Bihar Megyei Kormanyhivatal
Heves Megyei Kormanyhivatal

Pest Megyei Kormdanyhivatal

A faanyag kereskedelemi lanc szerepl6i itigyeiket a Faanyag kereskedelem

témacsoportban talaljdk meg. A témacsoport beallitdsa utan lehet kivalasztani a megfeleld
ligytipust és a cimzettet.
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TEMACSOPORT  S0gd 7 0GYTIPUS® Sigs ®
Faanyag kereskedelem * ¥ Nyomtatvany kiallitd program hasznalatanak bejelentése =¥
CIMZETT* ®
Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsdgi Hivatal e-Papir x v

A Hivatkozasi szam mez6 kitoltése nem kotelezd. Itt lehet megadni a levél
feladojanal rendelkezésre allo azonositot (pl. iktatdoszam, tigyiratszam).

A Levél targya mez0 kitoltése kotelezd. Roviden 0ssze kell foglalni a levél tartalmat.

A Levél szovege mezo is kotelezOen kitdltendd. A levél tartalmi részének bovebb
leirasat kell itt megadni.

A Mentés piszkozatként gomb megnyomasaval elmenthetjiik a levelet piszkozatként,
majd késébb folytathatjuk a szerkesztését.

Helyes kit6ltés utan a Tovabb a csatolmanyokhoz gomb megnyomasaval lehet6vé
valik a nyomtatvadnyok és egyéb, az eljardshoz sziikséges dokumentumok csatoldsa. Az
erdészeti hatosagi tligyekkel kapcsolatos nyomtatvanyok, kitdltési utmutatok és kitoltott
mintdk a Nemzeti Foldigyi Kozpont kovetkezd internetes oldalan talalhatok:

https://nfk.gov.hu/Erdeszet  Nyomtatvanyok news 303. Az innen let6ltott, kinyomtatott,

kitoltott és alairt nyomtatvanyt beszkenneljiik, és csatolmanyként feltoltjiik. Az erdészeti
hatosagi iigyekkel kapcsolatos bejelentoket Pdf formatumban célszerti csatolni. Hitelesiteni is
lehet a csatolmadnyokat, az azonositasra visszavezetett dokumentum-hitelesités szolgéltatas
segitségével, ehhez a Hitelesités gomb megnyomdsa utan az Ugyfélkapura torténd 0jboli

bejelentkezés sziikséges.


https://nfk.gov.hu/Erdeszet___Nyomtatvanyok_news_303
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UJ LEVEL [RASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK » ATTEKINTES

+ A hitelesités sikeresen megtoriént. A hitelesitett dokumentum neve: Nemzeti_Erdostrategia.pdf

CSATOLMANY

Figyzlem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, 2 munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem kerlilnek
mentésre.

Az e-Papir alkalmazéssal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, doex-et sth. BSvebben ldsd a Sligd mentpont Altalénos tijékoztatdjaban meghatirozottak alapjén.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgéltatdssal térténé hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja
meg (jra ligyfélkapus azonositdit hitelesités céljdbél. Amennyiben az (ijbéli bejelentkezés nem tdrténik meg, lgy a csatolmdny nem keriil hitelesftésre!

Huzza ide

A FAJLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltsltétt fajl neve Mérete Rendszer 4ltal hitelesitett (7

MNemzeti_Erdostrategia.pdf 883.9kB Igen \ LETOLTES “| |" TORLES \

Feltslthetd méret: 23.1 MB/24.0 MB

Hitelesités funkciérél tijékoztatast itt olvashat: hitps://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

verzio: 1.0.13 (2017-12-29 12:47:48)

A levélhez csatolhatd dokumentum mérete: max. 25 MB.

Feltolthetd formatumok:

A dokumentum jellege Fajlkiterjesztés
Formazas nélkiili szoveg xt

Szoveges dokumentum (formazassal), beagyazott képpel vagy mas informacioval .pdf
Szoveges dokumentum (formazassal), beagyazott képpel vagy mas informacioval .docx, .doc
Szoveges dokumentum (formazassal), beagyazott képpel vagy mas informacioval .odt

Téblazat Xxlsx, .xls
Tablazat .o0ds
Tomoritetlen kép Aif, tiff

Tomoritett kép Jpg, -jpeg
Abra -png

Videod .mp4, .mda
Video -Mpeg, .mpg
Hang .mp3

Hang wav
Elektronikusan alairt sz6veges dokumentum .asice, .ES3, .dosszie
ZIP formatumu tomdritett konténer .zip
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Miutan meggy6z6dtiink réla, hogy a megfelelé6 dokumentumokat csatoltuk a levélhez,
véglegesithetjiik. A Tovabb a véglegesitéshez gomb megnyomésaval a program elvégzi a
véglegesitést s a dokumentumok tényleges csatolasat. Itt még valtoztathatunk a levélen és a
csatolmanyokon, vagy torolhetiink is.

A Kiildés gombra kattintva megjelenik az Ugyfélkapu belépési feliilet, ahol a
felhaszndlonév és jelsz6 megadasat kovetden a levél elkiildésre kertil.

Az eljarasi dijak kiegyenlitése e-papir esetén is atutaldssal vagy fizetési szamlara
torténd készpénzbefizetéssel torténhet. Az erdészeti eljarasokban fizetendd szolgaltatasi
dijakrol a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal, valamint a varmegyei
kormanyhivatalok mezOgazdasagi szakigazgatasi szervei eldtt kezdeményezett eljarasokban
fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijak mértékérdl, valamint az igazgatasi szolgaltatasi dij

fizetésének szabalyairdl szolo 63/2012. (VIL.2.) VM rendelet ad részletes tajékoztatast.



